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PORTARIA CADE N¢ 118, DE 30 DE MARCO DE 2022.

Dispde sobre as regras e procedimentos a serem adotados para
a realizagao de eventos no ambito do Conselho Administrativo
de Defesa Econdmica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA, no uso das
atribuicoes que lhe sao conferidas pelo inciso IX do art. 10 da Lei n® 12.529, de 30 de novembro de 2011, e pelo
inciso IX do art. 19 do Regimento Interno do Cade, aprovado pela Resolucédo n? 22, de 19 de junho de 2019,

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar, no ambito do Conselho Administrativo de Defesa Econdémica - Cade, os
procedimentos para a realizacao de eventos institucionais.

Secao I
Disposicoes Preliminares

Art. 22 A programagdo, a requisicdo, a execugdo e a avaliacdo de eventos no ambito do Cade obedecerao
ao disposto nesta Portaria.

Art. 32 Para efeito desta Portaria considera-se:

I - Evento: congresso, conferéncia, semindrio, simpdsio, encontro, convencdo, ciclo de palestra,
mesa redonda, solenidade, comemoragdo, audiéncia publica, homenagem, entre outros, promovido pelo Cade ou em
conjunto com entidade parceira, cuja finalidade esteja alinhada com a missao institucional e com o Planejamento
Estratégico do Cade;

IT - Plano de Demandas de Eventos: proposta apresentada pelas unidades do Cade, contemplando os
eventos que pretendem realizar no periodo de um ano; e

III - Programacao Anual de Eventos: documento aprovado pelo Presidente do Cade, com base no Plano de
Demandas de Eventos consolidado, contemplando os eventos aprovados a serem realizados no exercicio, no ambito do
Cade.

Art. 42 Os eventos sao classificados conforme abaixo:

I - quanto ao publico:

a) Interno: evento restrito ao publico interno do Cade; e
b) Externo: evento aberto ao publico interno e externo.
II - quanto a abrangéncia:

a) Local: evento de abrangéncia local;

b) Nacional: evento de abrangéncia nacional; e

c) Internacional: evento de abrangéncia internacional.
III - quanto ao local de realizagao:

a) No Cade: realizado nas dependéncias do Cade; e

b) Fora do Cade: realizado fora das dependéncias do Cade.
IV - quanto ao porte:

a) De pequeno porte: até 30 participantes;

b) De médio porte: entre 31 e 100 participantes; e

c) De grande porte: acima de 100 participantes.

V - quanto a necessidade de recursos orgamentarios:



a) Com 6nus: gera despesa orcamentaria para o Cade; e
b) Sem 6nus: ndo gera despesa orcamentaria para o Cade.

Secao II
Do Plano de Demandas de Eventos

Art. 52 Anualmente, as unidades administrativas do Cade deverao encaminhar, conforme cronograma a
ser definido pela Diretoria de Administracao e Planejamento, Plano de Demandas de Eventos que pretendam realizar
no exercicio, contendo os seguintes elementos:

I - nome do evento;

II - data prevista para realizacao e duracao aproximada;
III - local onde sera realizado o evento;

IV - finalidade e alinhamento estratégico do evento;

V - abrangéncia e porte do evento, conforme classificagdo prevista nos incisos II e IV do art. 3¢,
informando o publico estimado;

VI - eventuais necessidades de suporte logistico para o evento;
VII - custo estimado, no caso de evento com 6nus;

VIII - nome, lotacdo, e-mail e telefones de contato dos servidores responsaveis pela demanda e pela
fiscalizacao do evento.

§ 12 Os eventos de grande porte programados para exercicios futuros que exijam medidas preparatérias
poderao ser incluidos no cronograma de que trata o caput deste artigo.

§ 22 A Diretoria de Administracdo e Planejamento fard a consolidacdao dos Planos de Demandas de
Eventos, que serd submetida a aprovacgao do Presidente do Cade.

Secao III
Da Programacao Anual de Eventos

Art. 62 A Programacdo Anual de Eventos do Cade contemplara os eventos a serem realizados no exercicio,
aprovada pelo Presidente.

§ 12 Apods andlise e aprovacgdo, a Programacdo Anual de Eventos serd encaminhada a Diretoria de
Administragdo e Planejamento para acompanhamento e providéncias cabiveis.

§ 22 A realizacao excepcional de evento que ndo conste na Programacao Anual de Eventos dependerda de
autorizacgao prévia do Presidente.

Secao IV
Do Detalhamento e da Solicitacao do Evento

Art. 79 Os servidores responsaveis nas respectivas unidades demandantes detalharao os eventos
constantes de sua programacao, zelando pela racionalidade nos gastos publicos e pela exceléncia quanto ao conteido
e qualidade técnica do evento.

Paragrafo tnico. O detalhamento a que se refere o caput deste artigo sera realizado por meio do
formulario disponivel no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, em Base de Conhecimento, e conterd, no
minimo, as seguintes informacodes:

I - previsao de pagamento de passagens e diarias para servidores do Cade, convidados ou colaboradores
eventuais, se for o caso;

II - especificacao dos materiais, equipamentos e servicos a serem empregados;
III - resultados esperados e forma de avaliacao; e

IV - servidores responsaveis pelo planejamento, elaboracdo do Termo de Referéncia, acompanhamento dos
servigos e atesto da fatura, quando couber.

Art. 82 As solicitag6es serdao encaminhadas a Diretoria de Administracdo e Planejamento, observados os
seguintes prazos:

I - eventos de pequeno porte: 30 (trinta) dias antecedentes a data de inicio do evento;
II - eventos de médio porte: 60 (sessenta) dias antecedentes a data de inicio do evento; e
III - eventos de grande porte: 120 (cento e vinte) dias antecedentes a data de inicio do evento.

§ 12 Quando os eventos forem realizados fora do Distrito Federal, ou demandarem agoes de comunicacgao
externa, o prazo para encaminhamento das solicitagdes sera contado em dobro.

§ 22 Os prazos poderao ser flexibilizados pela Diretoria de Administracao e Planejamento, desde que nao
haja comprometimento das rotinas das unidades e da qualidade do evento.

Secao V

Dos Recursos Materiais, Instalacoes e Equipamentos



Art. 92 A programacdo dos eventos deverd prever, prioritariamente, a utilizacdo de instalagdes, materiais
e equipamentos do Cade, exceto nos casos de comprovada indisponibilidade, inviabilidade técnica ou inadequacao a
natureza do evento.

Art. 10 A confeccdo de materiais graficos, tais como cartazes, folders, banners e similares, sera
previamente acordada com a Assessoria de Comunicacao Social - Ascom, responsavel pela elaboragao da arte,
especificacdo dos materiais, dimensdes e demais requisitos técnicos, e limitada as reais necessidades do evento,
observado o critério de razoabilidade, sustentabilidade ambiental e avaliada a relagao custo/beneficio.

§ 12 A unidade demandante deveré acionar a Ascom com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia a
data evento para a confeccao dos materiais necessarios.

§ 22 A Ascom e a unidade demandante poderdo avaliar, conjuntamente, a conveniéncia da flexibilizagado do
prazo de que trata o § 19, a depender do porte do evento.

Art. 11. Quando for necessaria a realizagcdo de evento fora das dependéncias do Cade deverdo ser
apresentados os requisitos objetivos para definicao do local.

Paragrafo tnico. Caberd ao responséavel pela unidade demandante deliberar sobre a opgédo mais adequada,
tendo em vista o menor custo com maior beneficio, dando preferéncia, sempre que possivel, as alternativas que néao
gerem 6nus para o Cade.

Secao VI
Dos Servicos de Alimentacao

Art. 12. E vedada a inclusdo de coquetéis, lanches e refeicdes aos participantes, custeados com recursos
do Cade, exceto nas seguintes situacoes:

I - atividades programadas em periodos superiores a 5 horas de duragao;
II - realizagcdo em locais de dificil acesso; e

IIl - se a representatividade das autoridades participantes assim o exigir, desde que autorizado pelo
Presidente do Cade.

Paragrafo tnico. A vedagdo ndo se aplica ao fornecimento de café, cha e agua nos intervalos.

Secao VII
Do Relatorio de Avaliacao do Evento e do Atesto das Faturas

Art. 13. O servidor responsavel, conforme art. 42 desta Portaria, deverd encaminhar a Diretoria de
Administracdo e Planejamento o Relatorio de Avaliacao do Evento, em até 15 (quinze) dias apds seu encerramento,
conforme modelo constante em base de conhecimento.

Art. 14. O servidor responséavel, conforme art. 42 desta Portaria, devera atestar a fatura do evento, quando
couber, em até 3 (trés) dias uteis contados do recebimento, encaminhando-a em seguida a Diretoria de Administracao
e Planejamento para demais providéncias.

Secao VIII
Disposicoes Finais

Art. 15. As duvidas decorrentes da aplicacao desta Portaria serao dirimidas pelo Diretor de Administragao
e Planejamento e, as eventuais omissoes, pelo Presidente do Cade.

Art. 16. Fica revogada a Portaria n® 245, de 20 de abril de 2018.
Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao no Diario Oficial da Uniao.

ALEXANDRE CORDEIRO MACEDO
Presidente

Documento assinado eletronicamente por Alexandre Cordeiro Macedo, Presidente, em 31/03/2022, as 10:28,
conforme hordrio oficial de Brasilia e Resolucao Cade n° 11, de 02 de dezembro de 2014.
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M A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.cade.gov.br/autentica, informando o cédigo
verificador 1042137 ¢ 0.¢6dige.CRE/5DF1D622.


https://sei.cade.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Referéncia: Processo n? 08700.001260/2017-73 SEI n® 1042137



	Portaria 118 (1042137)

