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Processo em Peticionamento  

 

 
Ícone para renovação de prazo 

 
Ícone para edição da notificação 

 
Ícone para compartilhar notificação 

 
Ícone para excluir notificação  

 
Ícone para devolver edição 

 
Ícone para visualizar notificação 

 
Ícone para devolver compartilhamento 

 

Para acessar a os processos em peticionamento, deverá acionar o menu Controle de Acessos 

Externos. A tabela com os processos ficará visível ao acionar o menu informado acima (Cor verde). 

Poderá localizar a tabela pelo nome Processos em Peticionamento. 

 

Renovar Prazo do AC 
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Experimente:  Para renovação do prazo do Ato de Concentração, o usuário deverá acionar o ícone 

de relógio localizado na coluna ações, enquanto acompanha o prazo pela coluna Prazo da 

Notificação.  

 

Para renovar o prazo, o usuário deverá acionar o botão de confirmar presente no alerta 

apresentado em tela.  

 

 

Editar notificação  

Experimente:  Para edição da notificação, o usuário deverá acionar o ícone de editar, conforme a 

notificação selecionada.  

 

Compartilhar Notificação 

Experimente:  O usuário deverá acionar o ícone de Compartilhar Notificação(1), localizado na 

coluna ações da tabela de peticionamento. O sistema apresentará uma tela com os campos E-mail 

(2) e Tipo (Interno e Externo) (3), o usuário deverá preencher os campos informados acima e 

acionar o botão Compartilhar Notificação (4).  
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Os usuários que receberam o compartilhamento ficarão alocados nas tabelas abaixo, sendo 

internos (5) e externos (8). 

O compartilhador poderá utilizar as funcionalidades de Disponibilizar Notificação (6) e desativar 

compartilhamento (7), após informado o usuário e tipo de compartilhamento, para disponibilizar 

a notificação para edição, o usuário deverá acionar o ícone em amarelo na coluna ações.  

Para desativar uma notificação já compartilhada com outro usuário, deverá acionar o ícone cinza 

com verde na coluna ações.   

Para fechar a tela de compartilhar notificação usuário deverá acionar o botão fechar (9) ou acionar 

X da tela. 

 

Devolver notificação  

Experimente: Após o usuário receber um formulário de notificação e quiser devolver a edição, 

deverá acionar o ícone de devolver edição, presente na coluna ações.  

E para confirmar a devolução da notificação, deverá acionar o botão OK 

Para cancelar, deverá acionar o botão Cancelar. 
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Devolver compartilhamento e visualizar notificação 

Experimente: Após o usuário receber um formulário de notificação e quiser devolver o 

compartilhamento, deverá acionar o ícone de devolver compartilhamento, presente na coluna 

ações.  

E para confirmar a devolução do compartilhamento, deverá acionar o botão OK 

Para cancelar, deverá acionar o botão Cancelar. 

Experimente: Após o usuário receber um formulário de notificação e quiser visualizar o 

compartilhamento, deverá acionar o ícone de visualizar, presente na coluna ações.  

 

Excluir Notificação 

Experimente: Para excluir a notificação, o usuário deverá acionar o ícone de lixeira, presente na 

coluna ações e acionar o botão OK do alerta.  

Para cancelar a exclusão da notificação, o usuário deverá acionar o botão cancelar presente no 

alerta. 

Processos peticionados 

Experimente: Os processos quando peticionados estão disponíveis na tabela abaixo de processos 

em peticionamento.  

Para realizar o acompanhamento integral do processo o usuário deverá acionar o link que consta 

na coluna processo. 
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Criar novo formulário de Notificação 

Experimente: Crie um novo formulário de notificação. 

O usuário deverá passar o mouse no menu protocolo eletrônico. 

O sistema apresentará um novo menu lateral ao lado do menu anterior.  

O usuário deverá selecionar o menu e-Notifica (AC Sumário). 

 

O sistema apresentará um novo formulário de notificação em branco para livre inclusão do usuário.  
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Funcionalidades Editor de Texto 

 

A CKeditor possui estilos usados para formatar o texto.  

 

 
Negrito  

 
Itálico 

 
Sublinhado 

 
Remover Formatação 

 
Diminuir Recuo 

 
Aumentar Recuo 

 
Tamanho da Fonte  

 
Fonte 

 
Alinhar a esquerda 

 
Alinhar a direita 

 
Centralizar 

 
Justificar 

 
Inserir Link  

 
Carregar imagem do computador  

 
Inserir Tabela  
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Inserir títulos  

 
Full Screen  

 Notas de rodapé 

 
Acesso Restrito  

 

Experimente: O estilo B (Negrito). 

O usuário seleciona o texto que deseja destacar e clica no ícone de negrito (um "B" em negrito) 

na barra de ferramentas ou usa o atalho Ctrl + B (ou Cmd + B no Mac). 

O texto selecionado é imediatamente exibido em negrito, proporcionando um feedback visual 

instantâneo da formatação aplicada. 

Para desfazer a formatação, o usuário deverá utilizar a seta localizada no editor, na parte 

superior esquerda.  

Para refazer a formatação anterior, deverá acionar a seta localizada no editor, na parte superior 

esquerda, apontada para direita.

 

 

Experimente: O estilo I (Itálico). 

O usuário seleciona o texto que deseja italicizar e clica no ícone de itálico (um "I" inclinado) na 

barra de ferramentas ou usa o atalho Ctrl + I (ou Cmd + I no Mac). 

O texto selecionado é exibido em itálico imediatamente, fornecendo um feedback visual claro 

da formatação aplicada. 

Para desfazer a formatação, o usuário deverá utilizar a seta localizada no editor, na parte 

superior esquerda. 

Para refazer a formatação anterior, deverá acionar a seta localizada no editor, na parte superior 

esquerda, apontada para direita. 
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Experimente: O estilo U (Sublinhado). 

O usuário seleciona o texto que deseja sublinhar e clica no ícone de sublinhado (geralmente 

um "U" sublinhado) na barra de ferramentas ou usa um atalho (se configurado, como Ctrl + 

U) 

O texto selecionado é imediatamente exibido com uma linha abaixo, indicando que a 

formatação foi aplicada. 

Para desfazer a formatação, o usuário deverá utilizar a seta localizada no editor, na parte 

superior esquerda. 

Para refazer a formatação anterior, deverá acionar a seta localizada no editor, na parte superior 

esquerda, apontada para direita. 

 

 

Experimente: O estilo T (Remover formatação). 

O usuário seleciona o texto do qual deseja remover a formatação e clica no ícone de "remover 

formatação. 

Ao ativar a função, todas as formatações aplicadas ao texto selecionado (como negrito, itálico, 

sublinhado, cores e estilos) são removidas, retornando o texto ao estilo padrão, geralmente a 

fonte e tamanho padrão. 

Para desfazer a formatação, o usuário deverá utilizar a seta localizada no editor, na parte 

superior esquerda. 

Para refazer a formatação anterior, deverá acionar a seta localizada no editor, na parte superior 

esquerda, apontada para direita. 
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Experimente: O estilo (Diminuir Recuo e Aumentar Recuo). 

O usuário seleciona o texto do qual deseja diminuir recuo ou aumentar recuo, deverá  clicar no 

ícone de recuo, sendo informados entre esquerda e direita. Quando selecionado o texto, para 

informar os níveis, usar a funcinalidade de recuo ou avanço. 

 

 

 

Experimente: O estilo A (Tamanho da fonte). 

O usuário pode selecionar o texto que deseja alterar e clicar na opção de "tamanho da fonte" 

na barra de ferramentas, geralmente acessível por meio de um menu suspenso. 

O usuário escolhe o tamanho desejado a partir de uma lista predefinida de tamanhos. 

O texto selecionado é imediatamente exibido com o novo tamanho de fonte, permitindo ao 

usuário visualizar as alterações em tempo real 
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Experimente: O estilo A (Fonte). 

O usuário pode selecionar o texto que deseja alterar e clicar na opção de "Fonte" na barra de 

ferramentas, geralmente acessível por meio de um menu suspenso. 

O usuário escolhe a fonte desejada a partir de uma lista predefinida de estilos. 

O texto selecionado é imediatamente exibido com a nova fonte, permitindo ao usuário 

visualizar as alterações em tempo real. 

 

 

Experimente: O estilo alinhar (esquerda). 

O usuário pode selecionar o texto que deseja alterar e clicar na opção de "alinhar a esquerda" 

na barra de ferramentas, geralmente acessível por meio de um menu suspenso. 

Após a seleção do texto e acionar a funcionalidade. 

O texto selecionado é imediatamente exibido com a nova formatação, permitindo ao usuário 

visualizar as alterações em tempo real. 

 

 

Experimente: O estilo alinhar (Direita). 

O usuário pode selecionar o texto que deseja alterar e clicar na opção de "alinhar a direita" na 

barra de ferramentas, geralmente acessível por meio de um menu suspenso. 

Após a seleção do texto e acionar a funcionalidade. 

O texto selecionado é imediatamente exibido com a nova formatação, permitindo ao usuário 

visualizar as alterações em tempo real. 
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Experimente: O estilo alinhar no centro (Centralizar). 

O usuário pode selecionar o texto que deseja alterar e clicar na opção de "Centralizar" na barra 

de ferramentas, geralmente acessível por meio de um menu suspenso. 

Após a seleção do texto e acionar a funcionalidade. 

O texto selecionado é imediatamente exibido com a nova formatação, permitindo ao usuário 

visualizar as alterações em tempo real. 

 

 

Experimente: O estilo justificar (justificar). 

O usuário pode selecionar o texto que deseja alterar e clicar na opção de "Justificar” na barra 

de ferramentas, geralmente acessível por meio de um menu suspenso. 

Após a seleção do texto e acionar a funcionalidade. 

O texto selecionado é imediatamente exibido com a nova formatação, permitindo ao usuário 

visualizar as alterações em tempo real. 

 

 

 

Experimente: O estilo link (link Ctrl + K). 

O usuário seleciona o texto que deseja inserir o link e clica no ícone de link (1) (geralmente na 

barra de ferramentas ou usa um atalho (se configurado, como Ctrl + k). 

Após a inclusão do link no campo “URL do link (2)”. 
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O texto selecionado é imediatamente exibido o link na palavra informada, permitindo ao 

usuário visualizar as alterações em tempo real. 

O usuário deverá baixar acionando o botão “Pode ser baixado (3)” e acionar o ícone de salvar 

(4). 

Para cancelar a operação, o usuário deverá acionar o botão de cancelar (5).  

Para remover o link informado, o usuário deverá acionar o ícone de remover (6). 

Para edição do link, o usuário deverá acionar o ícone de editar (7) 

 

 

Experimente: O estilo carregar imagem (Carregar imagem do computador). 

O usuário deverá acionar o ícone “Carregar imagem do computador”, a tela para seleção de 

arquivo se apresentará. 

O usuário seleciona a imagem e a imagem é inserida no editor de texto. 

Para deletar a imagem, o usuário deverá selecionar e excluir pelo atalho do teclado 

(Geralmente Delete). 

 

 

Experimente: O estilo tabela (inserir tabela). 

Na barra de ferramentas do CKEditor, procure o ícone de tabela. Normalmente, ele é 

representado por uma grade pequena de células ou quadrados. (1)”. 

Ao clicar no ícone da tabela, uma janela pop-up (ou menu suspenso) irá aparecer com a 

opção de especificar as dimensões da tabela. (2)”. 



Página | 16  

 

Defina o número de linhas e colunas desejado. Também permitem o título ou legenda para 

a tabela (3). 

Para personalizar a coluna da forma desejada, deverá acionar grade pequena de células ou 

quadrados, que é a primeira grade das funcionalidades (4) 

Para definir uma coluna como cabeçalho, deverá acionar o botão e marca-lo para ficar 

com a cor verde (5). 

Para inserir a coluna a esquerda, deverá acionar o texto “Inserir coluna à esquerda 

(6)”. 

Para inserir a coluna à direita, deverá acionar o texto “Inserir coluna a direita (7)”. 

Para excluir a coluna, deverá acionar o texto “Excluir coluna (8)”. 

Para selecionar a coluna, deverá acionar o texto “Selecionar coluna (9)”. 

 

 

 

Para personalizar a linha da forma desejada, deverá acionar grade pequena de células ou 

quadrados, que é a segunda grade das funcionalidades (1) 

Para definir uma linha de cabeçalho, deverá acionar o botão e marca-lo para ficar com 

a cor verde (2). 

Para inserir a linha acima, deverá acionar o texto “Inserir linha acima (3)”. 

Para inserir a linha abaixo, deverá acionar o texto “Inserir linha abaixo (4)”. 

Para excluir a linha, deverá acionar o texto “Excluir linha (5)”. 

Para selecionar a linha, deverá acionar o texto “Selecionar linha (6)”. 
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Para personalizar as células da forma desejada, deverá acionar grade pequena de células ou 

quadrados, que é a terceira grade das funcionalidades (1). 

Para mesclar acima, deverá acionar o texto “Mesclar acima (2)”. 

Para mesclar direita, deverá acionar o texto “Mesclar direita (3)”. 

Para mesclar abaixo, deverá acionar o texto “Mesclar abaixo (4)”. 

Para mesclar esquerda, deverá acionar o texto “Mesclar esquerda (5)”. 

Para dividir verticalmente, deverá acionar o texto “Dividir verticalmente (6)”. 

Para dividir horizontalmente, deverá acionar o texto “Dividir horizontalmente (7)”. 

 

 

 

Para alterar as propriedades da tabela da forma que desejar, deverá acionar grade pequena de 

células ou quadrados, que é a quarta grade das funcionalidades (1)  

Para alterar estilo da borda, deverá acionar a caixa estilo e escolher a borda desejada 

(2) 

Para selecionar a cor da borda, deverá acionar a caixa de cor, que apresentará um pop-

up de cores disponíveis para utilização. (3) 

Podendo remover a cor selecionada (4)  

Utilizar o seletor de cores (5) 

Para definir a largura da borda, deverá acionar a caixa de largura e inserir o 

número desejado para largura da borda. (6) 
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Para selecionar a cor de fundo, deverá acionar a caixa de cor de fundo, que conta com 

as mesmas especificações, exemplo: item 3, 4 e 5 acima. (7) 

Para informar a Largura x Altura da borda, deverá acionar as caixas e inserir os 

valores. (8) 

Para realizar um alinhamento na tabela, deverá utilizar a função alinhamento, que 

consta com três alinhamentos, alinhar tabela para esquerda, centralizar tabela e alinha 

tabela para direita. (9) 

Para salvar as alterações realizadas nas propriedades, deverá acionar o botão “Salvar” 

(10) 

Para cancelar a edição da propriedade, deverá acionar o botão “Cancelar”. (11) 

 

 

 

Para alterar as propriedades da celula da forma que desejar, deverá acionar grade pequena de 

células ou quadrados, que é a quinta grade das funcionalidades 
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Para alterar estilo da borda, deverá acionar a caixa estilo e escolher a borda desejada 

(2) 

Para selecionar a cor da borda, deverá acionar a caixa de cor, que apresentará um pop-

up de cores disponíveis para utilização. (3) 

Podendo remover a cor selecionada (4)  

Utilizar o seletor de cores (5) 

Para definir a largura da borda, deverá acionar a caixa de largura e inserir o número 

desejado para largura da borda. (6) 

Para selecionar a cor de fundo, deverá acionar a caixa de cor de fundo, que conta com 

as mesmas especificações, exemplo: item 3, 4 e 5 acima. (7) 

Para informar a Largura x Altura da borda, deverá acionar as caixas e inserir os 

valores. (8) 

Para incluir a margem interna da tabela, deverá acionar o campo “Margem interna” e 

o preenchimento deverá ser em PX. (9) 

Para realizar um alinhamento na tabela, deverá utilizar a função alinhamento, que 

consta com quatro alinhamentos, alinhar texto à esquerda, alinhar texto da célula 

centralizado, alinhar texto da célula a direita e justifica texto da célula. (10) 

Para salvar as alterações realizadas nas propriedades, deverá acionar o botão “Salvar” 

(11) 

Para cancelar a edição da propriedade, deverá acionar o botão “Cancelar”. (12) 
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Experimente: O estilo títulos (Títulos). 

Na barra de ferramentas do CKEditor, procure o ícone com a palavra “títulos (1)”. 

Ao clicar no ícone de títulos e apresentar o menu suspenso, o usuário selecionar o título 

desejado. (2)”. 

 

Experimente: O estilo Full Screen (Screen). 

Na barra de ferramentas do CKEditor, procure o ícone para aumentar a tela. 

Ao clicar no ícone de aumentar a tela que se apresentar o menu suspenso, a funcionalidade 

apresentará uma tela cheia para incluir as informações. 
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Experimente: O estilo Notas (Notas de rodapé). 

Na barra de ferramentas do CKEditor, procure o ícone com a letra ab1. 

Usuário seleciona o texto e aciona a funcionalidade. 

O CKeditor apresenta um pop-up para informar a nota de rodapé 

Após a inserção da nota, deverá acionar os botões salvar ou X para cancelar.  

 

 

 

Experimente: O estilo Restrito (Acesso Restrito). 

Na barra de ferramentas do CKEditor, procure o ícone de cadeado, após selecionar a palavra 

ou frase que deseja informar a restrição. 

Ao clicar no ícone de cadeado que se apresentar o menu suspenso, a funcionalidade 

apresentará um pop-up para indicar a quem o conteúdo presente está restrito. 

Após a seleção da restrição, deverá informar a hipótese legal.  

Clicando no campo, que abrirá uma caixa seleção. 

O usuário seleciona o conteúdo e seleciona o botão confirmar. 

Para remover o preenchimento do conteúdo, deverá acionar o botão “Remover Marcação”.  
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Etapa I – Descrição da Operação  

 

Experimente: Resumo da operação. 

Para utilização, o usuário deverá acionar o campo com o mouse e inserir as informações desejadas. 

Para formatar o conteúdo inserido, deverá consultar (Funcionalidades Editor de Texto). 

 

 

Experimente: CNAEs afetados pela operação 

Para utilização, deverá acionar o primeiro campo e inserir o CNAE desejado, o campo apresentará 

uma lista com os CNAEs, basta clicar no conteúdo desejado. 

O conteúdo selecionado, será gravado no campo abaixo.  

Para deletar o conteúdo escolhido, o usuário seleciona o conteúdo e acionar o ícone de X.  

 

 

Experimente: Comentários adicionais da Etapa I 

Para informar os comentários adicionais, o usuário deverá selecionar entre as opções “Sim ou Não”. 

Selecionando a opção “Sim”, o campo “Descrição dos comentários adicionais da Etapa I” será 

apresentado em tela, o usuário deverá acionar o campo para inserir os comentários desejado.  
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Após o preenchimento dos campos, para salvar o conteúdo informado no formulário, o usuário 

deverá acionar o botão “Salvar Notificação ou alternar entre as abas (Salvamento automático, 

quando avançar para próxima etapa)”. 
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Etapa II – Informações Relativas às Partes 

 

Experimente:  Visualizar tabela de requerentes e Botão incluir. 

Para incluir o requerente, o usuário deverá acionar o botão “Incluir Requerente”. 

Abaixo da inclusão dos requerentes, ficará uma tabela com as informações referentes aos 

requerentes inseridos. 

Para visualizar o requerente, o usuário deverá acionar o ícone de visualização, presente na 

coluna ações da tabela.  

Para editar o requerente, o usuário deverá acionar o ícone de edição, presente na coluna ações 

da tabela. 

Para excluir o requerente, o usuário deverá acionar o ícone de excluir, presente na coluna ações 

da tabela. 

 

Experimente:  Incluir requerente. 

Para inclusão do requerente, após acionar o botão “Incluir Requerente”, deverá selecionar a 

nacionalidade e tipo de pessoa. 

Caso a seleção seja (Nacional e Pessoa Jurídica), deverá preencher o CNPJ e acionar o botão 

“Incluir Requerente”.

 

Experimente: Nome para Citação. 

Para informar o nome para citação, deverá acionar o campo e digitar o nome desejado.  
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Experimente: Informações Adicionais. 

Para informar o site, deverá acionar o campo e digitar o site desejado. 

Para informar o e-mail, deverá acionar o campo e digitar o e-mail desejado. 

Para informar o telefone, deverá acionar o campo e digitar o telefone desejado. 

Após o preenchimento dos campos, deverá acionar o botão “Incluir”, os dados serão inclusos na 

tabela abaixo 

Para excluir as informações inseridas, deverá acionar o ícone de excluir. 

 

Experimente: Representante Técnico. 

Para inclusão do representante Técnico, deverá selecionar (Nacional ou Estrangeira).  

Caso seja Nacional, deverá informar o CPF e Acionar o botão Incluir. 

Após a inclusão os dados serão gravados em tabela, os campos Cargo, Telefone e E-mail, 

poderão ser preenchidos nos campos em tabela, basta acionar e digitar. 

Os campos são de salvamento automático.  

Para excluir os dados inseridos em tabela, deverá acionar o ícone de excluir, presente na tabela de 

ações.  

 

Para inclusão do representante Técnico, deverá selecionar (Nacional ou Estrangeira). 

Caso seja estrangeira, deverá informar o Passaporte, Nome (Obrigatório), Cargo, Telefone e E-

mail e acionar o botão Incluir. 

Após a inclusão os dados serão gravados em tabela, os campos Passaporte, Nome (Obrigatório), 

Cargo, Telefone e E-mail, poderão ser preencher os campos em tabela, basta acionar e digitar. 

Os campos são de salvamento automático.  

Para excluir os dados inseridos em tabela, deverá acionar o ícone de excluir, presente na tabela de 

ações.  
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Experimente: Usuários Externos do representante Legal. 

 

Para inclusão do usuário externo do representante Legal, deverá preencher o campo E-mail e 

selecionar Push, acionando as opções de Sim ou Não. 

Para finalizar a inclusão, deverá acionar o botão incluir. 

Os dados serão gravados em tabela.  

Para excluir, deverá acionar o ícone de lixeira, localizado na coluna ações.  

 

Experimente: Ano de faturamento. 

 Para informar o ano de faturamento, basta acionar o campo e inserir o número.  

  

Experimente: Faturamento bruto Brasil e Global. 

Para informar se os valores inseridos são públicos ou restritos, deverá marcar as opções, ao 

marcar, ficará azul a opção escolhida.  

Os valores serão inseridos nas colunas da tabela Faturamento bruto e Global nas colunas 

“Faturamento Brasil em Reais e Faturamento Global (Incluindo Brasil)”. 

 

Experimente: Faturamento bruto no ano fiscal anterior. 

Para informar se os valores inseridos são públicos ou restritos, deverá marcar as opções, ao 

marcar, ficará azul a opção escolhida.  

Os valores serão inseridos nas colunas da tabela Faturamento bruto no ano fiscal anterior, na 

coluna “Faturamento Bruto em Reais”. 
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Experimente: Detalhar conversão da moeda e faturamento. 

Para utilização, o usuário deverá acionar o campo com o mouse e inserir as informações desejadas. 

Para formatar o conteúdo inserido, deverá consultar (Funcionalidades do editor de texto). 

Ctrl+clique. 

 

 

Experimente: Operações de Atos de Concentração. 

Para incluir os Atos de concentração manualmente, deverá acionar o campo “N° do processo”, 

inserir o processo e acionar o botão “Incluir”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “Lixeira” na coluna ações.  

O processo será incluso e dados referentes ao processo serão apresentados em tabela.  

 

Experimente: Descrição de Empresas/Grupo Econômico. 

Para utilização, o usuário deverá acionar o campo com o mouse e inserir as informações desejadas. 

Para formatar o conteúdo inserido, deverá consultar (Funcionalidades do editor de texto) 

Ctrl+clique. 
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Experimente: Descrição de Empresas/Grupo Econômico (Incluir Grupo Econômico). 

Para inclusão do grupo econômico, deverá acionar o botão “Incluir Grupo econômico”.  

O sistema apresentará um pop-up.  

Usuário deverá selecionar a nacionalidade (Nacional ou Estrangeira) 

Deverá preencher o campo CNPJ (Nacional) e acionar o botão “Incluir” 

Caso seja estrangeira, deverá preencher os campos Razão Social/ Nome e País, o usuário deverá 

acionar o botão “incluir”.  

Após a inclusão, as informações serão apresentadas na tabela abaixo, junto as operações de ato de 

concentração ligada ao requerente.  

Para incluir mais atos de concentração do grupo econômico, deverá preencher o campo “N° do 

processo” e acionar o botão “incluir”. 

Para sair da tela, basta acionar o botão “Fechar ou X no canto superior”. 

Os dados da requerente serão apresentados na tabela fora do pop-up.  

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “Editar” e para excluir acionar o ícone “Lixeira”.  
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Experimente: Empresas com atividades no território nacional, que sejam horizontais ou 

verticalmente relacionadas às atividades objeto da operação, nas quais pelo menos um dos 

integrantes do grupo detenha participação igual ou superior a 10% no capital social ou 

votante. 

 

Para incluir as empresas com atividades no território nacional, deverá preencher o campo 

CPF/CNPJ e acionar o botão “Incluir”.  

Os dados serão apresentados na tabela abaixo.  

Para excluir os dados da empresa inserida, deverá acionar o ícone “Lixeira”, na coluna ações.  

 

 

Experimente: Membros de órgãos de gestão ou fiscalização. 

Para incluir os membros de órgãos de gestão ou fiscalização, deverá preencher os campos CPF e 

CNPJ acionar o botão “incluir”.  

Os dados serão inclusos na tabela abaixo.  

Para excluir os dados inseridos, deverá acionar o ícone “lixeira”. 
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Experimente: Comentários adicionais do Requerente. 

Para informar os comentários, deverá selecionar entre as opções “Sim ou Não”.  

O usuário seleciona a opção “Sim”. 

O campo será apresentado em tela, o usuário deverá acionar o campo com o mouse para inserir o 

comentário. (Funcionalidades do editor de texto) 

 

 

Após preencher todos os campos do requerente, o usuário deverá acionar o botão “Salvar”. 
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Etapa III – Elementos Relativos a Operação 

Observação: Atualmente no tipo de rito sumário, as opções “Tipo de Ato de Concentração e 

Houve Pré-Notificação”, são selecionadas automaticamente.  

Experimente: Hipótese de procedimento Sumário. 

O usuário deverá clicar no campo selecione, as opções serão carregadas em tela e o usuário deverá 

selecionar a opção desejada.  

 

Experimente: Primeira apresentação da Operação.  

O usuário deverá selecionar entre as opções “Sim ou Não”. 

Selecionando a opção “Não”, o sistema apresentará em tela o campo “Informe o motivo pelo 

qual o ato está sendo apresentado/emendado”. (Funcionalidades do editor de texto) Ctrl+clique. 

 

 

 

 

Experimente: Primeira apresentação da Operação. 

O usuário deverá selecionar quantas opções desejar, acionando as caixas de marcação com as 

opções desejadas 

 

 

Experimente: Abrangência das atividades das partes. 
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O usuário deverá clicar no campo selecione, as opções serão carregadas em tela e o usuário 

deverá selecionar a opção desejada, sendo (Total ou Parcial). 

 

Experimente: Descreva a operação notificada. 

Para incluir a descrição da operação notificada, deverá acionar o editor de texto e incluir as 

descrições desejadas.  

 

 

 

Experimente: Valor Operação. 

Para incluir o valor da operação, deverá acionar o campo e informar o valor, após deverá 

selecionar se o valor informado é público ou restrito.  

 

 

Experimente: Descrição de moeda. 

Para incluir a descrição da moeda, deverá acionar o editor de texto e incluir as descrições 

desejadas. 

 

 

Experimente: Forma de pagamento. 

Para incluir a descrição da forma de pagamento, deverá acionar o editor de texto e incluir as 

descrições desejadas. 
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Experimente: Aquisição de ativos? 

Para incluir a aquisição de ativos, deverá acionar a opção “Sim”, o sistema apresentará o editor de 

texto “Descreva a aquisição de ativos” para inclusão da informação.  

Caso usuário não queira informar a aquisição de ativos, mas queira inserir algum comentário, 

deverá acionar a opção “Não”, marcar a caixa de comentários adicionais, o sistema apresentará 

um editor de texto para inserir o comentário desejado.  

 

 

Experimente: Aquisição de participação societária? 

Para incluir a aquisição de participação societária, deverá acionar a opção “Sim”, o sistema 

apresentará o editor de texto “Descreva a aquisição de participação societária” para inclusão da 

informação.  

Caso usuário não queira informar a aquisição de participação societária, mas queira inserir algum 

comentário, deverá acionar a opção “Não”, marcar a caixa de comentários adicionais, o sistema 

apresentará um editor de texto para inserir o comentário desejado. 
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Experimente: A operação foi ou será apresentada em outras jurisdições? 

Para incluir a operação foi ou será apresentada em outras jurisdições, deverá acionar a opção 

“Sim”, preencher os campos “Jurisdição (único campo obrigatório), N° processo e Data” e 

acionar o botão “incluir”.  

Os dados serão inseridos na tabela abaixo.  

Todos os dados poderão ser editados na própria tabela, com salvamento automático após a 

edição.  

Para exclusão das informações inseridas, deverá acionar o ícone “lixeira”. 

 

Caso usuário não queira informar a operação foi ou será apresentada em outras jurisdições, 

mas queira inserir algum comentário, deverá acionar a opção “Não”, marcar a caixa de 

comentários adicionais, o sistema apresentará um editor de texto para inserir o comentário 

desejado. 
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Experimente: A operação está sujeita à aprovação de outros órgãos reguladores no Brasil ou 

no exterior? 

Para incluir a operação está sujeita à aprovação de outros órgãos reguladores no Brasil ou no 

exterior, deverá acionar a opção “Sim”, preencher os campos “Órgão/Entidade (único campo 

obrigatório), N° processo e Data” e acionar o botão “incluir”.  

Os dados serão inseridos na tabela abaixo.  

Todos os dados poderão ser editados na própria tabela, com salvamento automático após a 

edição.  

Para exclusão das informações inseridas, deverá acionar o ícone “lixeira”. 

 

Caso usuário não queira informar a operação está sujeita à aprovação de outros órgãos 

reguladores no Brasil ou no exterior, mas queira inserir algum comentário, deverá acionar a 

opção “Não”, marcar a caixa de comentários adicionais, o sistema apresentará um editor de texto 

para inserir o comentário desejado. 

 

Experimente: Descreva a justificativa econômica e/ou estratégica para a operação.  

Para incluir a informação no campo “Descreva a justificativa econômica e/ou estratégica para a 

operação”, deverá acionar a opção “Sim”, o sistema apresentará o editor de texto para inclusão da 

informação.  

 

Experimente: A operação possui cláusulas de não concorrência? 

Para incluir a informação no campo “A operação possui cláusulas de não concorrência?”, deverá 

acionar a opção “Sim”, o sistema apresentará o editor de texto para inclusão da informação.  
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Caso usuário não queira informar se a operação possui cláusulas de não concorrência, mas 

queira inserir algum comentário, deverá acionar a opção “Não”, marcar a caixa de comentários 

adicionais, o sistema apresentará um editor de texto para inserir o comentário desejado. 

 

Experimente: A Comentários adicionais da etapa II 

Para informar os comentários, deverá selecionar entre as opções “Sim ou Não”.  

O usuário seleciona a opção “Sim”. 

O campo será apresentado em tela, o usuário deverá acionar o campo com o mouse para inserir o 

comentário. (Funcionalidades do editor de texto) 

 

Após preencher todos os campos da etapa III, o usuário deverá acionar o botão “Salvar 

Notificação ou Mudar ou retornar entre as etapas”. 
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Etapa IV – Documentação 

Nesta etapa algumas funcionalidades possuem o mesmo modo de funcionamento. Por isso será 

realizado a explicação das funcionalidades iguais de modo geral, já para aquelas que são 

diferentes, será explicado o passo a passo de cada uma.  

Os itens abaixo, possuem a mesma funcionalidade 

VI.1) Apresente cópia da versão final ou mais recente de todos os instrumentos contratuais 

relativos à realização da operação, listando os respectivos anexos relevantes para a análise 

antitruste. 

VI.2) Apresente uma lista contendo a relação de todos os demais documentos que tenham 

sido criados em decorrência da operação. 

V3.3) Apresente cópia mais recente do relatório anual e/ou das demonstrações financeiras 

auditadas das partes diretamente envolvidas na operação e dos respectivos grupos 

econômicos. 

V4.4) Incluir Procuração. 

Experimente: Apresentar cópias 

Para inserção das cópias, o usuário deverá selecionar o nível de acesso, sendo (Público ou 

Restrito).  

Sendo público, basta incluir o documento desejado.  

Sendo restrito, deverá acionar a quem o documento informado é restrito.  

As informações referentes ao documento, será inserida na tabela abaixo.  

Para excluir o arquivo, deverá acionar o ícone “Lixeira”, localizado na coluna ações.  

Para baixar o anexo, deverá acionar o ícone “Baixar anexo”, localizado na coluna ações.  

 

Experimente: Incluir documentos 

Para incluir documentos, deverá acionar o campo “Selecione” (Caso usuário selecione a opção 

“outros”, sistema apresentará um campo para descrição do arquivo que será inserido.), o usuário 

seleciona a opção desejada, seleciona os níveis de acesso “Público ou Restrito”.  

Seleciona a qual requerente é restrito o documento informado.  

Após selecionar os itens anteriores, deverá acionar o botão “Escolher arquivo”. 
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Após o arquivo inserido, será apresentado na tabela abaixo.  

Para excluir o arquivo, deverá acionar o ícone “Lixeira”, localizado na coluna ações.  

Para baixar o anexo, deverá acionar o ícone “Baixar anexo”, localizado na coluna ações. 

 

Experimente: Link de documentos relevantes 

Para incluir o link dos documentos relevantes, deverá acionar o campo “Descrição”, o campo 

“Links relacionados” e inserir as informações. 

 Após o preenchimento, deverá acionar o botão “Incluir link”. 

As informações serão apresentadas na tabela abaixo.  

Para edição das informações, deverá acionar o próprio campo da tabela e realizar a alteração. 

Para excluir o dado informado, deverá acionar o ícone “lixeira”, localizado na coluna ações. 

 

Experimente: Comentários adicionais 

Para inserir comentários adicionais, usuário deverá selecionar a opção “Sim”.  

O sistema apresentará um editor de texto para inserir o comentário desejado.  

  

Após preencher e inserir os documentos, deverá acionar o botão “Salvar notificação ou retornar 

ou avançar” a etapa.  

O salvamento é automático para retornar ou avançar a etapa.  
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Etapa V – Definição do(s) Mercado(s) 

Relevante(s) 

Nesta etapa todos os itens possuem editor de texto, onde o usuário deverá acionar o campo e 

realizar a formatação da informação inserida.  

Para realizar a formatação dos textos inseridos nos campos com editor, caso o usuário tenha 

dúvida, deverá ir no tópico (Funcionalidades do editor de texto).  

 

Experimente: Comentários adicionais etapa V 

Para inserir os comentários adicionais, deverá acionar a opção “Sim”.  

O sistema apresentará um campo com editor de texto para que o usuário preencha com o 

comentário adicional, da forma desejada.  

 

 

Para salvar as informações inseridas, o usuário deverá acionar o botão “Salvar Notificação” ou 

“Avançar ou retornar entre as etapas”.  
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Etapa VI – Estrutura de Oferta 

Experimente: Sobreposição horizontal 

O usuário deverá informar se possui “Há sobreposição horizontal e/ou integração vertical 

decorrentes da operação em análise”, selecionando “Sim ou Não”.  

Caso usuário selecione “Não”, será apresentado a opção para inserção de comentário adicional.  

Usuário seleciona e o sistema apresenta o campo para informação dos comentários adicionais. 

 

O usuário selecionando a opção “Sim”, o sistema apresentará mais itens para preenchimento.  

Os itens VI.2), VI.3), VI.4), VI.5), VI.6) e VI.9), são do tipo texto, possuindo um editor de texto para 

inserção das informações.  

Para realizar formatação, deverá consultar (Funcionalidades do editor de texto). Ctrl+clique. 

Experimente: Apresentar concorrente com CNPJ  

 Para inclusão do concorrente com CNPJ, deverá preencher o campo CNPJ e acionar o botão 

“Incluir concorrente”. 

O sistema abre um pop-up com os campos CNPJ, Razão Social, UF Município e Endereço 

preenchidos.  

Os campos Nome contato, Telefone, E-mail e site, basta acionar o campo desejado e preencher.  

Após o preenchimento, deverá acionar o botão “Incluir Concorrente”.  

Os dados são informados na tabela afora.  

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “editar”, sistema apresenta um pop-up, edita os 

dados e aciona o botão “Alterar concorrente”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “lixeira”.  
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Experimente: Apresentar concorrente sem CNPJ 

 

 Para inclusão do concorrente sem CNPJ, deverá acionar o botão “Incluir concorrente sem 

CNPJ”. 

O sistema abre um pop-up com os campos Razão Social, Nome de Contato, Telefone, E-mail, 

Site, UF, Município e Endereço.  

Após o preenchimento dos campos, deverá acionar o botão “Incluir concorrente”. 

Os dados são informados na tabela afora. 

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “editar”, sistema apresenta um pop-up, edita os 

dados e aciona o botão “Alterar concorrente”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “lixeira”.  
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Experimente: Apresentar cliente com CNPJ 

Para inclusão do cliente com CNPJ, deverá preencher o campo CNPJ e acionar o botão “Incluir 

cliente”. 

O sistema abre um pop-up com os campos CNPJ, Razão Social, UF Município e Endereço 

preenchidos.  

Os campos Nome contato, Telefone, E-mail e site, basta acionar o campo desejado e preencher.  

Após o preenchimento, deverá acionar o botão “Incluir Cliente”.  

Os dados são informados na tabela afora.  

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “editar”, sistema apresenta um pop-up, edita os 

dados e aciona o botão “Alterar cliente”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “lixeira”.  
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Experimente: Apresentar cliente sem CNPJ 

Para inclusão do Cliente sem CNPJ, deverá acionar o botão “Incluir cliente sem CNPJ”. 

O sistema abre um pop-up com os campos Razão Social, Nome de Contato, Telefone, E-mail, 

Site, UF, Município e Endereço.  

Após o preenchimento dos campos, deverá acionar o botão “Incluir cliente”. 

Os dados são informados na tabela afora. 

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “editar”, sistema apresenta um pop-up, edita os 

dados e aciona o botão “Alterar cliente”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “lixeira”. 
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Experimente:  Pertence a associações comerciais com CNPJ 

O usuário deverá selecionar entre as opções “Sim ou Não”.  

Selecionando “Sim”. 

Para inclusão da associação com CNPJ, deverá preencher o campo CNPJ e acionar o botão 

“Incluir”. 

O sistema apresentará um pop-up, com os dados CNPJ, Razão Social, Nacionalidade, UF, 

Município e Endereço já preenchidos. 

Caso usuário tenha interesse em alterar a associação informada, deverá informar o novo CNPJ e 

acionar o botão “Buscar”. 

Os demais dados não são obrigatórios o preenchimento.  

Caso usuário preencher os demais campos, deverá acionar o botão “Incluir associação comercial”. 

Os dados são informados na tabela afora.  

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “editar”, sistema apresenta um pop-up, edita os 

dados e aciona o botão “Alterar associação comercial”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “lixeira”.  
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Experimente:  Pertence a associações comerciais sem CNPJ 

Para inclusão da associação sem CNPJ, deverá acionar o botão “Incluir associação sem CNPJ”. 

O sistema abre um pop-up com os campos Razão Social, Nacionalidade, Requerente vinculado, 

Nome de contato, Telefone, E-mail, Site, UF, Município e Endereço.  

Após o preenchimento dos campos, deverá acionar o botão “Incluir associação comercial”. 

Os dados são informados na tabela afora. 

Para editar os dados, deverá acionar o ícone “editar”, sistema apresenta um pop-up, edita os 

dados e aciona o botão “Alterar associação”. 

Para excluir, deverá acionar o ícone “lixeira”. 

Caso usuário selecione a opção “Não”, deverá apresentar o campo de comentários adicionais do 

pertence a associações comerciais. 
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Experimente:  Comentários adicionais etapa VI 

Para inserir o comentário da etapa, o usuário deverá acionar as opções do campo “Comentários 

adicionais da etapa VI?”, que possui as opções “Sim ou Não”. 

O usuário seleciona a opção “Sim”.  

O sistema apresente o campo com editor de texto (Funcionalidades do editor de texto) e o usuário 

preenche conforme desejado. 
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Etapa VII – Observações Finais 

Experimente:  Observações Finais  

 

Para inserir a observação final desejada, deverá acionar o campo com editor de texto. 

(Funcionalidades do editor de texto) 

Para incluir os comentários adicionais, deverá selecionar a opção “Sim”, o campo com editor de 

texto será apresentado em tela após a escolha da opção “Sim”. 
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Etapa - Pagamento de GRU 

 

Experimente:  Pagamento GRU 

Para realizar um pagamento, o usuário deverá selecionar o(s) requerente(s).  

Após a seleção, deverá informar o valor desejado.  

Caso queria informar o pagador, deverá acionar o botão “Outro” e informar o CPF/CNPJ e clicar 

no botão “Salvar”.  

O usuário deverá selecionar entre as opções “PagTesouro e GRU”. 

PagTesouro: Deverá selecionar entre “Pix e Cartão de Crédito” 

Sendo pix: Seleciona pagar e ler o Qrcode ou copiar o código. 

Sendo Cartão de Crédito: Deverá selecionar o prestador de pagamento e informar os dados.  

Sendo GRU: Deverá acionar o botão GRU e o boleto é gerado para pagamento. 

Para inserir o comentário adicionar, deverá selecionar a opção “Sim” e o sistema apresentará o 

campo com editor de texto.  
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Validar preenchimento 

 

Experimente:  Validar preenchimento  

Para verificar quais itens do formulário falta ser preenchido, deverá ir no botão validar 

preenchimento. 

Caso tenha algum item não preenchidos, deverá clicar na etapa o qual o item não foi 

preenchido, o sistema vai redirecionar o usuário a etapa, para preenchimento do item. 

Para exportação, o usuário deverá acionar o campo selecione e escolher o tipo de minuta desejada.  
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Após todos itens preenchidos, para envio da notificação, deverá acionar a caixa de declaração.  

 

Após a marcar a caixa de declaração, deverá acionar o botão “Enviar notificação” e informar as 

credenciais de acesso.  

Após apresentar os dados, acionar o botão “Enviar”. 

 

 


