ANEXO IV - PORTARIA CADE N2 411 DE 23 DE DEZEMBRO DE 2020
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TABELA DE ATIVIDADES DO CADE (VIGENTE DE 21 DE JUNHO DE 2021 A 04 DE NOVEMBRO DE 2022)

Atividade (Descrigdo)

Valor para
presencial
(Horas)

Faixa de
Complexidade

Valor para
teletrabalho
(Horas)

Entregas Esperadas

A001. Elaboragdo/analise/revisdo de documentos técnicos (estudos, cartilhas, manuais,
GAO01 a GA19 A001 guias, formuldrios, nota técnica, nota informativa, relatério, ata, oficio, despacho, consulta, FOO1 a FO40 1a40 1a40 Documentos técnicos elaborados ou analisados
parecer, e-mail, apresentagdo e correlatos)
GAO01 a GA19 A002 [A002. Suporte, orientagdo, tutoria, apoio técnico e consultoria interna FOO1 a FO40 1a40 1a40 Demandas atendidas e encaminhamentos realizados
GAO1 A003 A003. Produgdo de pré-notificagdo de Ato de Concentragdo (AC) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Pré-notificacdo concluida
GAO1 A004 A004. Instrugdo de Ato de Concentragdo (AC) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Etapa da instrugdo de ato de concentragdo concluida
GAO1 A005 A005. Negociacio de Acordo em Controle de Concentracio (ACC) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Negociagdo de Acordo em Controle de Concentragdo concluida
A006. Instauragdo de Analise de Procedimentos Administrativos para Apuragdo de Atos de .
GAO1 A006 o FOO1 a FO40 1a40 1a40 APAC instaurado
Concentragdo (APAC)
A007. Instrugdo de Andlise de Procedimentos Administrativos para Apuragdo de Atos de . ,
GAO01 A007 . FOO1 a FO40 lad0 la40 Instrugdo de APAC concluida
Concentragdo (APAC)
A008. Conclusdo de Andlise de Procedimentos Administrativos para Apuragdo de Atos de ,
GAO1 A008 N FOO1 a FO40 1a40 1a40 APAC concluida
Concentragdo (APAC)
GAO01 e GAO2 A009 [A009. Recebimento de denuncias FOO1 a FO40 1a40 1a40 Dendncia triada
GAO1 e GAO2 A010 A010. Instrucdo de denuncias FOO1 a FO40 1a40 1a40 Instrucdo de dendncia concluida
GAO1 e GAO2 A011 [A011. Conclusdo de denuncias FOO1 a FO40 1a40 1a40 Denuncia concluida
GAO1 e GA02 A012 A012. Produgdo de pesquisa de antecedentes FOO1 a FO40 1a40 1a40 Pesquisa de antecedentes realizada
A013. Gestdo de notificagdes em Processos Administrativos para imposigdo de sangdes por I . .
GA02 A013 . N . FOO1 a FO40 1a40 1a40 Controle de notificagdes expedidas realizado
infragdes a ordem econdmica (PA)
GAO02 A014 [A014. Negociagdo de Termo de Compromisso de Cessagdo (TCC) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Minuta de TCC concluida
GA02 A015 A015. Atividade de Planejamento CGAA9 FOO1 a FO40 1a40 1a40 Atividade da CGAA9 planejada
GA02 A017 A017. Devolugdo/Recebimento de Materiais (Evidéncias) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Materiais (Evidéncias) recebidos/devolvidos
GAO01 e GAO2 A018 [A018. Processamento/Andlise de Evidéncias Eletronicas FOO1 a FO40 1a40 1a40 Evidéncias Eletrnicas analisadas/processadas
A019. Instrugdo de Procedimento Preparatdrio de inquérito administrativo para apuragdo . L. . ,
GA02 A019 . N A FOO1 a FO40 1a40 1a40 Procedimento Preparatério (PP) instruido
de infragdes a ordem econdmica (PP)
A020. Instrugdo de Inquérito Administrativo para apuragdo de infragGes a ordem L. . . . 3
GAO02 A020 A FOO1 a FO40 1a40 1a40 Inquérito Administrativo (IA) instruido
econdmica (IA)
A020.1 Instrugdo de Processo Administrativo para apuragdo de infragdes a ordem . i . ,
GAO02 A020.1 A FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processo Administrativo (PA) instruido
econbmica (PA)
A021. Notificagdo de Processos Administrativos para imposi¢do de sang¢des por infragdes a e . .
GAO02 A021 . FOO1 a FO40 1a40 la40 Notificagdo providenciada
ordem econdmica (PA)
GAO01, GAO2 E ~ - .
GAOS A022 A022. Realizacio de instrucdo probatéria FOO1 a FO40 lad0 la40 Instrugcdo probatdria realizada
=rn o A023. Concltﬂsé.o de Processo Administrativo para imposi¢do de sangbes por infragdes a F0O1 a F040 1240 1240 Processo AdrAnirTistrativo para ilm posi¢do de sangdes por infragdes a
ordem econdmica ordem econdmica (PA) concluido
GA02 A024 [A024. Analise de versdes de histéricos de conduta FOO1 a FO40 1a40 1a40 Versdes de historicos de conduta analisadas
GA02 e GA15 A025 [A025. Andlise de evidéncias FOO1 a FO40 1ad40 1a40 Evidéncias analisadas e classificadas
GAO02 A026 [A026. Andlise de minuta de acordo de leniéncia FOO1 a FO40 1a40 1a40 Minuta de acordo de Leniéncia revisada e analisada




GAO02 A027 [A027.Atividade sigilosa leniéncia 1 FOO1 a FO40 1a40 1a40 Produto Sigiloso Leniéncia 1
GAO02 A028 [A028. Atividade sigilosa leniéncia 2 FOO1 a FO40 1a40 1a40 Produto Sigiloso Leniéncia 2
GA02 A029 [A029. Atividade sigilosa leniéncia 3 FOO01 a FO40 1a40 1a40 Produto Sigiloso Leniéncia 3
GAO01, GAO2 e . ~ .
GA1S A030 A030. Gest3io de dados relativos a processos finalisticos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Registros de dados de Atos de Concentragdo ou Conduta atualizados
GAO01, GAO2 e
! 1 FOO1 a FO4 la4d la4d 0 jul Tri | li
GAOS AO03 A031. Apoio as sessdes de julgamento do Tribunal do Cade 001 a FO40 ad0 a40 SessGes de julgamento do Tribunal do Cade realizadas
GAO01, GAO2 e ~ T .
GAOS A032 A032. Apoio s sessdes de distribuicio do Cade FOO1 a FO40 1a40 1a40 Sessoes de distribuigdo realizadas
GAO01, GAO2 e ) " ,
GA08 AO33 A033. Instrugdo relacionada ao cumprimento/descumprimento de decises FO01a FO40 1a40 1ado Etapa de instrucdo concluida
GAO01, GAO2 e - .
GAOS A034 A034. Monitoramento de decis3o do Cade FOO1 a FO40 1a40 1a40 DecisGes monitoradas
GA08 A035 [A035.Acompanhamento de ag¢Ges judiciais envolvendo o Cade FOO1 a FO40 1a40 1a40 Agdes judiciais gerenciadas
GAO03 A036 A036. Gestdo e Execugdo do Programa de Intercambio (PinCade) FOO1 a FO40 1a40 1a40 PinCade executado e gerido
GA03 A037 A037. Coordenacdo editorial da Revista de Defesa da Concorréncia FOO1 a FO40 1a40 1a40 Revista de Defesa da Concorréncia publicada
GAO3 A038 A038. Realizagdo de atividades de advocacia da concorréncia FOO1 a FO40 1a40 1a40 Atividades de advocacia da concorréncia realizadas
A039. Elaboragdo/analise/revisdo de documentos normativos (lei, decreto, portaria, . i
GA04 A039 . - . - FOO1 a FO40 1a40 1a40 Documentos normativos elaborados ou analisados
instrugdo normativa, resolugdo etc.)
A040. Acompanhamento periddico da legislagdo vigente, jurisprudéncia, noticias e demais ) )
GAO1 a GA19 A040 . P s L FOO1 a FO40 1a40 1a40 Equipe atualizada
insumos necessarios a realizagdo das atividades
GAO1 a GA19 A041 A041. Acompanhamento de matérias legislativas em proposi¢do ou tramitagdo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Acompanhamento de matérias legislativas realizado
GA04 A042 A042. Gestdo de processos de trabalho, incluindo mapeamento e modelagem FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de trabalho geridos
GA04 A042.1 |A042.1 Gestdo de riscos, incluindo metodologia e revisdo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Riscos geridos
A043. Gestdo de politicas institucionais, incluindo a defini¢do e revisdo de normas, L . .
GA04 A043 . . N ~ s FOO1 a FO40 1a40 1a40 Politicas institucionais geridas
metodologia e praticas, e realizagdo de ac¢Ges de sensibilizagdo
GA04 A044 [A044. Gestdo do escritorio de processos e disseminagdo de boas praticas FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de negdcio geridos e praticas de gestdo disseminadas
A045. Elaboragdo de proposta de fortalecimento organizacional (reestruturacdo de cargos,
GAll A045 distribuigdo de gratificagbes, ampliagdo do quadro de servidores, concurso para FOO1 a FO40 1a40 1a40 Proposta de estrutura organizacional elaborada
provimento de cargos, ampliagdo de patamar orgamentdrio, emenda orgamentdria, etc.)
GAO05 A046 A046. Gestdo de Programa FOO1 a FO40 1a40 1240 Programa gerido
GAO1 a GA19 AO47 A047. Partlap.agao em colegiados internos ou externos (Comissdes, Comités, Grupos de F001 a FO40 1240 1240 Insthltun;ao re?résentada, apresentagdo realizada,
Trabalho e afins) registro/relatdrio/ata elaborada, etc.
GAO01 a GA19 A048 |[A048. Elaboragdo de plano FOO1 a FO40 1a40 1a40 Plano elaborado
GAO5 A049 A049. Gestdo e execug¢do de projeto FO01 a FO40 1a40 1a40 Projeto executado e gerido
GAOQ5 A050 A050. Apoio a implementacdo, revisdo e monitoramento de plano FO01 a FO40 1a40 1a40 Plano implementado, revisado e monitorado
A051. Elaboragdo, atualizagdo e monitoramento de indicadores, dados e resultados da . L. . X
GAO5 A051 unidade FOO1 a FO40 1a40 1a40 Planilhas e relatérios gerenciais produzidos
A052. Assessoramento para projetos, incluindo para etapas preparatérias, planejamento, i X R N R .
GAO5 A052 N . para proj P pas prep P ! FOO1 a FO40 1a40 1a40 Sistema Informatizado alimentado e agdes e projetos monitorados.
execugdo e monitoramento
GAO05 A053 [A053. Elaboragdo do Plano Estratégico FOO1 a FO40 1a40 1a40 Plano Estratégico do Cade elaborado
GAO05 A054 [A054. Monitoramento e revisdo do Plano Estratégico FOO1 a FO40 1ad40 1a40 Plano Estratégico Cade monitorado
GAOQ5 A055 A055. Elaboragdo de proposta para a Lei Orcamentaria Anual (LOA) FOO01 a FO40 1a40 1a40 Proposta para LOA elaborada




GAL2 AOSS A(IJSS.. Gestdo de.contrato de consultoria Prodoc e promogdo de Projeto de Cooperagdo F0O1 a F040 1240 1240 Prodoc gerido
Técnica Internacional Prodoc
A059. Execucdo, gestdo e fiscalizagdo de contratos de consultoria Prodoc (elaboragdo e
GA12 A059 publicacdo de termo de referéncia, sele¢do de candidatos, supervisdo, atesto, pagamentos, | F001 a FO40 1a40 1a40 Processo seletivo do Prodoc gerido
relatorios, etc.)
A060. Levantamento e/ou analise de dados para subsidiar o desenvolvimento de estudos L . .
GAO1 a GA19 A060 L. ) N . N FOO1 a FO40 lad0 la40 Dados para estudos técnicos e projetos fornecidos
técnicos e projetos ou produgdo de informagdo correlata
GA06 A061 A061. Autuacgdo de processo, inclusive apartado de acompanhamento de decisdo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Apartados de acompanhamento de decisdo gerados
GAO6 A062 A062. Gestdo do protocolo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos e documentos autuados
GA06 A063 [A063. Gestdo da biblioteca FOO1 a FO40 1a40 1a40 Biblioteca gerida
GA06 A064 A064. Gestdo de arquivo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Arquivo gerido
A065. Gestdao do conhecimento institucional, incluindo elaboragdo e atualizagdo de bases
GAO06 A065 de conhecimento, informativos, tutoriais, estudos, cartilhas, manuais, guias, check lists e FOO1 a FO40 1a40 1a40 Base de conhecimento elaborada e gerida
modelos)
GAO1 a GA19 A066 A066. Gestdo de publicagBes oficiais FOO1 a FO40 1a40 1a40 Documentos oficiais publicados e monitorados
GAO01 a GA19 A067 [A067. Andlise e processamento de dados e informagdes FOO1 a FO40 1a40 1a40 Dados e informagdes processados
GA06 A068 [A068. Triagem e distribuicdo de processos e demandas FOO1 a FO40 1a40 1a40 Caixa de processos e/ou demandas gerida nos sistemas afins
GAOQ7 A069 A069. Monitoramento de noticias com repercussdo nacional e internacional FOO1 a FO40 1a40 1a40 Monitoramento de noticias realizado
A070. Realizagdo ou apoio a eventos institucionais, internos ou externos, nacionais ou N . . .
GAO1 a GA19 A070 i i R . . . N FOO1 a FO40 1a40 1a40 Eventos institucionais realizados e documentos produzidos
internacionais, incluindo atividades de planejamento, execugdo e encerramento
GAO01 a GA19 A071 [AO071. Participagdo em eventos nacionais ou internacionais FOO1 a FO40 1a40 1a40 Relatdrio preenchido e elaborado, apresentagdo realizada
GA07 A072 A072. Criacdo e aplicagdo de identidade visual nas pegas dos eventos e ag¢des institucionais FOO1 a FO40 1a40 1a40 Identidade visual aplicada
GAOQ7 A073 A073. Gestdo das redes sociais do Cade FOO1 a FO40 1a40 1a40 Redes sociais geridas
A074. Realizagdo de curadoria de conteldos externos relacionados as a¢des do Cade para . 3 X
GA07 A074 ) - P FOO1 a FO40 1la40 1a40 Curadoria de conteutdos externos realizada
divulgacdo nas redes sociais oficiais
GAO07 A075 [A075. Criagdo de material para publicidade institucional FOO1 a FO40 1a40 1a40 Material para publicidade institucional criado
GAOQ7 A076 A076. Criacdo de projeto editorial e grafico de publicagdes FOO1 a FO40 1a40 1a40 Projeto editorial criado
GAO07 A077 [A077. Criagdo de projeto visual e layout para site, sistema ou painel FOO1 a FO40 1a40 1a40 Projeto visual e layout para criado
GAO07 A078 A078. Diagramacdo de publicagdes institucionais FO01 a FO40 1a40 1a40 Publicagdes institucionais diagramadas
GAOQ7 A079 A079. Producdo, edigdo e tratamento de fotos FO01 a FO40 1a40 1a40 Fotos editadas e produzidas
- . L. L. . Métricas das paginas do Cade nas redes sociais analisadas e
GAO07 A080 [A080. Analise e monitoramento das métricas das paginas do Cade nas redes sociais FOO1 a FO40 1a40 1a40 monitoradas
GA07 A081 A081. Planejamento de agdes na internet e intranet FOO1 a FO40 1a40 1240 AgOes na internet e intranet planejadas
GAO7 A082 A08.2. Plér?e.Jamento e crlag.a? de conteldos, campanhas e agdes institucionais para os F0O1 a FO40 1240 1240 Cc?nteudos, campanhas e ag¢des institucionais para redes sociais
perfis oficiais nas redes sociais criados
GAO7 7083 A083. Produgéc: de conteddo de comunicagdo institucional (briefings, roteiros, discursos, FOO1 a FO40 1240 1240 Contetido de comunicagio institucional elaborado
balangos de agbes)
GAOQ7 A084 [A084. Producdo e edi¢do de videos e vinhetas audiovisuais FO01 a FO40 1a40 1a40 Videos e vinhetas audiovisuais produzidos
GAO7 A085 A085. Producdo e edi¢do de releases e textos jornalisticos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Releases e textos jornalisticos produzidos
GAOQ7 A086 A086. Prospeccdo e apuragdo de informagdes para produgdo de pauta FOO1 a FO40 1a40 1a40 Pauta produzida
GAO07 A087 [A087. Revisdo da diagramacdo de publicacbes FOO1 a FO40 1a40 1a40 Diagramacdo de publica¢des revisadas




GAO7 A088 A088. Producdo e revisdo de arte e texto para comunicagdo interna FOO1 a FO40 1a40 1a40 Arte e texto para comunicagdo produzido
GAOQ7 A089 A089. Atendimento de demandas de imprensa FOO1 a FO40 1a40 1a40 Demandas de imprensa atendidas
A090. Atendimento ao cidaddo em canais como Servigo de Informagdes ao Cidadao (SIC) e . . .
GAO06 A090 Ouvidoria, incluindo controle de prazos, articulagdo com unidades, consolidagdo de FOO1 a FO40 1a40 1a40 Resposta a LAI/SIC & ouvidoria elaborada e encaminhada, planilha
- X de controle alimentada
respostas, elaboracdo de documentos e encaminhamentos
GA09 A090.1 |A090.1 Atendimento de demandas sobre a atuagdo internacional do Cade FOO1 a FO40 1a40 1a40 Demandas sobre a atuagdo internacional do Cade atendidas
GAO1 a GA19 A091 A091. Assessoramento para a representacdo politica e social do Cade FOO1 a FO40 1a40 1a40 Suporte para a representac¢do politica e social prestado
GAQ9 A092 A092. Gestdo de Acordos de Cooperagdo Técnica nacional ou internacional FOO1 a FO40 1a40 1a40 Acordos de cooperagdo técnica geridos
GA09 A093 [A093. Realizagdo e gestdo de Cooperagdo Internacional FOO1 a FO40 1a40 1a40 Cooperagdo Internacional gerida
GA11 A094 [A094. Instrugdo de processos de afastamentos internacionais FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de afastamentos internacionais instruidos
GAO7 e GA09 A095 A095. Realizagdo de tradugdes de documentos FOO01 a FO40 1a40 1a40 Documentos de traducdo elaborados
GAO6 A096 A096. Supervisdo do cumprimento da Lei de Acesso a Informacdo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Cumprimento da LAl monitorado
GA10 A097 A097. Gestdo da Corregedoria FOO1 a FO40 1a40 1a40 Corregedoria coordenada
GA10 A098 [A098. Gestdo e supervisdo da Ouvidoria FOO1 a FO40 1a40 1a40 Ouvidoria supervisionada
GAO07 A099 [A099. Gestdo de Consultas Publicas FOO1 a FO40 1a40 1a40 Consultas Publicas geridas
GA10 A100 A100. Execugdo de atividade de auditoria interna FOO01 a FO40 1a40 1a40 Documentos relacionados a auditoria elaborados
GA10 A101 A191. Gestéo’d.a Auditoria In'fe.rna, inclusfve eIabora(;i?.\o~do PIan.o‘AnuaI de Atividade§ F001 a FO40 1240 1240 Auditoria Interna gerida
(Paint), Relatdrio Anual de Atividades (Raint) e supervisdo de atividades de consultoria
GA10 A102 A102. Monitoramento de recomendagdes de auditoria FOO1 a FO40 1a40 1a40 Relatorio de m9nltoramento das recomendacdes da Auditoria
Interna produzido
GA10 A103 A103. Execugdo de rotinas d~e segu!'a'n:;a ('auditc?ria de T_I' monﬁitoran.'ner?to € FOO1 a FO40 1a40 1a40 Rotinas de segurancga executadas
acompanhamento de plantdo de vigilancia e brigada, simulagdo de incidente etc.)
GA15 A104 |A104.Tratamento de incidente de seguranca FOO1 a FO40 1a40 1a40 Incidentes de segurancga da informacdo tratados
A105. Realizagdo da conformidade de registro de gestao, incluindo conferéncia e
GAl6 A105 certificagdo dos registros langados no SIAFI, notificagdo aos responsaveis e produgdo de FOO1 a FO40 1a40 1a40 Conformidade de gestdo documental realizada
relatdrios gerenciais
GAO5 A106 A106. Produgdo do Relatdrio Integrado de Gestdo e demais pecas de prestagdo de contas FOO1 a FO40 1a40 1a40 Relatério Integrado de Gestdo elaborado
GAO08, GAlle " . . ~ ~ )
GA1S A107 A107. Manuteng3o de cadastro (inclusdo, alteragdo e exclusdo de registros) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Cadastros de pessoal alterados
A108. Gestdo de demandas de 6rgdos de controle interno e externo, incluindo controle de
GA10 A108 prazos, articulagdo com unidades, consolidagdo de respostas, elaboragdo de documentos e FOO1 a FO40 1a40 1a40 Demandas de auditorias gerenciadas
encaminhamentos
GAO1 a GA19 A109 A109. Gestdo de estoque de processos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Estoque de processos gerido
GAO02 e GA15 A110 A110. Gestdo de acessos e permissdes FOO1 a FO40 1a40 1240 Acessos e permisses gerenciados
A111. Planejamento, realizagdo ou apoio a a¢Bes de capacitagdo (curso, treinamento,
GA11 Al11 [seminario, oficina e outras formas de qualificagdo), incluindo a elaboragédo e revisdo de FOO1 a FO40 lad0 la40 AcGes de capacitagdo realizadas e materiais produzidos
conteudo didatico
GA11 A112 A112 Participagdo em agdes de capacitagdo, incluindo curso, treinamento, semindrio, FOO1 3 FO40 1240 1240 Relatério preenchido ou certificagdo apresentada

oficina e outras formas de qualificagdo comprovadas




A112.1 Outras formas de desenvolvimento que ndo fornecem certificagdo/comprovagao,

GA11 Al112.1 |tais como: ambientagdo, treinamentos para aprendizado do trabalho a ser realizado, FOO1 a FO40 lad40 1a40 Conhecimento adquirido
webinar, lives e demais contetdos on-line
GAL1 A113 A11/3.. Realizagdo Eie zfxtesto de informagdes funcionais como certiddes, declara¢es, mapas F0O1 a FO40 1240 1240 Atestos funcionais realizados
e oficios de frequéncia
GA1ll Al114 [A114. Acompanhamento de processos de pds-graduagdo de servidores FOO01 a FO40 1a40 1a40 Processos de pds-graduacgdo geridos
A115. Execugdo do programa de estagio, incluindo demonstragdo da execugdo dos
GA11 Al115 provimentos e desligamentos, concessdo de recesso, acompanhamento das avaliagdes de FOO1 a FO40 lad0 1a40 Programa de Estagio executado
desempenho e repactuagBes no Termo de Compromisso de Estégio (TCE) original
A116. Gestdo da folha d to, incluind istros, relatérios, d hos, .
GAlleGAl7 | Alle estdo da tafha de pagamento, Inclliindo registros, refatorlos, despachos FOO1 a FO40 1a40 1240  |Folha de pagamento gerida
comprovantes, autorizagdes e homologagdes de inclusdes na pagamentos na folha
A117. Gestdo dos atos de pessoal, incluindo o provimento de postos de trabalho com as )
GA11 Al117 ) s oA ) FOO1 a FO40 1a40 la40 Atos de pessoal geridos
respectivas atualizagGes na folha de pagamento, sistémicas e processuais
A118. Gestdo das bases de dados de pessoal (People Analytics ), incluindo planilhas, X
GA11 A118 . . . . FOO1 a FO40 lad0 la40 Base de dados de pessoal gerida
documentos e apresentagdes com informagdes e indicadores
A119. Instrugdo de processos de afastamento legal, incluindo concessdo da licenga . ,
GAll Al119 . X FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de afastamento legal instruidos
requerida, documentos e comprovantes de registro
GA11 A120 [A120. Instrugdo de processos de auxilio-capacitagdo FOO1 a FO40 1ad40 1a40 Processos de auxilio-capacitagdo instruidos
A121. Instrugdo de processos de avaliagdo de servidores, incluindo a elaboragdo de
GAll Al121 documentos técnicos elaborados, envio de e-mails e publicagdo de metas e resultados FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de avaliagdo de servidores instruidos
institucionais
A122. Instrugdo de processos de conflito de interesse com a respectiva comunicagdo da . . X B
GAll Al122 . . FOO1 a FO40 la40 1a40 Processos de conflito de interesse instruidos
decisdo ao interessado.
A123. Instrugdo de processos de capacitagdo (incluindo a elaboragdo de documentos
GA11 A123 [técnicos, envio de e-mails, realizagdo de registros no assentamento funcional e controles FOO1 a FO40 lad0 la40 Processo de capacitagdo instruido
gerenciais)
GA11 A124 [A124. Instrugdo de processos de licenga-capacitagdo FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de licenga-capacitagdo instruidos
A125. Instrucdo de processos de pagamento e concessdo de beneficios, incluindo L 3
GAll e GA17 A125 N ¢ } P Pas FOO1 a FO40 la40 1a40 Processos de pagamento e concessdo de beneficios instruidos
concess3o, ressarcimento e/ou pagamento
A126. Instrugdo de processos de recrutamento e sele¢do de pessoal, incluindo a elaboragdo
GAll Al126 de documentos técnicos, envio de e-mails, realizagdo de reuniGes e telefonemas, FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processos de recrutamento e selegdo de pessoal instruidos
publicacdo de campanhas de recrutamento e sele¢do e resultados de processos seletivos
A127 Gestdo de Equipes (coordenagdo e monitoramento de atividades, reunido de . .
GAl11 A127 . FOO1 a FO40 1a40 1a40 Equipe gerida
feedback, mentoria)
A127.1 Participacdo em reunides da equipe para organizacao do trabalho da unidade, L . .
GA11l A127.1 . - pac I quipep 8 ¢ FOO1 a FO40 1a40 1240 Participagdo nas reunides de equipe
discussdo de questdes internas, ponto de controle etc.
A128. Definicdo e avaliagdo de resultados e entregas de servidores das carreiras Plano de resultados e entregas de servidores das carreiras
GA11 A128 . s . FOO1 a FO40 1a40 1a40 . - .
transversais do Ministério da Economia transversais definido e avaliado
GA11l A129 A129. Gestdo de premiagdes internas e agoes de reconhecimento FOO1 a FO40 1a40 1240 Premiagdes internas geridas
GA12 e GA13 A130 [A130. Fiscalizagdo de convénios FOO1 a FO40 1a40 1a40 Contratos e convénios geridos e fiscalizados
GAO01 a GA19 A131 [A131.Realizagdo de pesquisas e elaboragdo de estudos técnicos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Pesquisa e estudos técnicos realizados




GA12 e GA17

Al132

A132. Gestdo de pagamentos

FOO1 a FO40

1a40

1a40

Pagamentos dos contratos geridos

GAl4

A132.1

A132.1 Gestdo de transferéncias voluntdrias

FOO01 a FO40

1a40

1a40

Tranferéncias voluntarias geridas

A143. Elaboragdo do Relatdrio Mensal de Almoxarifado (RMA), incluindo entradas e saidas

GA12 e GA17 A134 [A134. Gestdo e execugdo de didrias e passagens FOO1 a FO40 1a40 1a40 Diarias e passagens geridas e executadas
GA12 e GA13 A135 A135. Gestdo de contratacdes FOO1 a FO40 1a40 1a40 Contratagdes geridas
GA12 A136 A136. Gestdao de materiais FOO1 a FO40 1a40 1a40 Almoxarifado gerido
GA12 e GA13 A137 [A137. Gestdo patrimonial de bens mdveis e iméveis FOO1 a FO40 1a40 1a40 Patrimonio gerido
A138.E dod di t lacionados a gestd tratual (aditivos,
GA12 A138 . Xecugdo de pro~ce fmen o.s re aCIo.na~ 0s 3 gestdo contratual (aditivos FOO1 a FO40 1a40 1a40 RevisGes e alteragdes contratuais efetuadas
apostilamentos, rescisdes, garantias e emissdo de atestado)
GA12 Al139 A139. Gestdo e instrugdo de processo administrativo sancionador em licitagdes e contratos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Processo administrativo sancionador gerido e instruido
GA12 A140 [A140. Gestdo das atas de registro de preco FOO1 a FO40 1a40 1a40 Atas de registro de preco gerenciadas

GAO1 a GA19

A152

A152. Instrugdo de processo de pagamentos

FOO1 a FO40

1a40

1a40

GA12 Al143 de materiais de consumo, bem como o Relatério Mensal de Bens (RMB), contemplando FOO1 a FO40 1a40 1a40 RMA e RMB elaborados
entradas e saidas de bens patrimoniais moveis

GA12 Al44 [A144. Realizagdo de inventarios anuais ou periddicos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Inventarios anuais ou periddicos realizados

GA12 A145 [A145. Desfazimento de material ou bem movel FOO1 a FO40 1a40 1a40 Desfazimento de material ou bem movel realizado
GAO1 a GA19 Al46 A146. Instruir Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) FOO1 a FO40 1a40 1a40 Termos Circunstanciados Administrativos instruido
GA12 e GA13 A147 [A147. Fiscalizagdo de contrato FOO1 a FO40 1a40 1a40 Contrato fiscalizado

GA13 A148 [A148. Gestdo do uso dos espacos fisicos FOO1 a FO40 1a40 1a40 Espacos fisicos geridos
GAO01 a GA19 A149 [A149. Execugdo e acompanhamento de Plano FOO1 a FO40 1ad40 1a40 Plano executado e acompanhado

Processos de pagamentos instruidos

GAl6

A153

A153. Andlise da planilha de custo e formagdo de pregos

A155. Administrar sistema de informag3o (inclui especificacdo de demandas de

FOO01 a FO40

1a40

1a40

Planilha de Custo e Formagdo de Pregos analisada

GA17

Al62

A162. Gestdo orgamentdria incluindo controle da disponibilidade orgamentaria e registros
no Sistema Integrado de Orgamento e Planejamento (SIOP)

FOO1 a FO40

1a40

1a40

GA15 A155 i N . " . X FOO1 a FO40 1a40 1a40 Sistema gerido
desenvolvimento/corre¢do para a Tl, homologacio de versdes, parametrizagdo do sistema)
GA15 A156 A156. Gestdo do controle de licengas e software FOO1 a FO40 1a40 1a40 Licengas atribuidas ou remanejadas
GA15 A157 A157. Gestdo de demandas de sistemas informatizados FOO1 a FO40 1a40 1a40 Demandas de sistemas informatizados gerenciadas
GA15 A158 [A158. Gestdo de solugBes tecnoldgicas FOO1 a FO40 1a40 1a40 Limesurvey gerenciado
A159. Preparacdo e processamento da Relagdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS) e da
GAlle GAl17 A159 Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), incluindo transmissdo da RAIS e FOO1 a FO40 1a40 1a40 RAIS e DIRF preparadas e enviadas
envio de dados da DIRF relativos a pessoal e financeiro
GA17 A160 A160. Instrucdo de processos de reposicdo/indenizagdo ao erario FO01 a FO40 1a40 1a40 Processos de reposi¢do/indenizacdo ao erario instruidos

Org¢amento gerido

GA17

A163

A163. Gestdo financeira incluindo controle da programagao financeira e registros no
Sistema Solicita STN

FOO1 a FO40

la40

1a40

Registros financeiros realizados




GA17 A165 [A165. Realizagdo de restituicSes de valores recebidos indevidamente FOO1 a FO40 lad0 la40 RestituigBes de valores de taxas administrativas e multas realizada
A166. Realizagdo de registros contdbeis e de execugdo orgamentdrias, inclusive de divida 0 .
GA16eGA17 | Al66 | - ¢ 8 g0 ore F001 a FO40 1a40 1240  |Registros Contébeis realizados
ativa e multas
167.E a ali abeis, i i i a
GAL6 AL67 Al167 Iab‘ora‘gao de anah.ﬁes c~ontabe!s,.|nclu5|ve de ingresso de recursos, elaboragdo de F0O1 a F040 1240 1240 Anilises Contbeis elaboradas
notas explicativas e classificagdo contabil
GAO1aGA19 | A168 |A168.Realizacdo de outras atividades FOO1 a FO40 1a40 1a40 |Outrasatividades realizadas




