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Introdução 
O SEI é o Sistema Eletrônico de Informações, um sistema desenvolvido pelo Governo Federal do 

Brasil para gerenciar processos e documentos de forma eletrônica. Ele foi criado com o objetivo de 
modernizar a gestão pública, tornando os processos mais eficientes, transparentes e seguros. 

Por meio do SEI, é possível realizar diversas atividades, como a criação e tramitação de processos 
administrativos, o gerenciamento de documentos, a assinatura eletrônica de documentos, o 

controle de prazos, entre outras funcionalidades. 

O SEI é utilizado por diversos órgãos e entidades da administração pública federal, estadual e 
municipal, além de empresas públicas e privadas que tenham parceria com o governo. Ele é uma 

importante ferramenta para a desburocratização e modernização da gestão pública no Brasil. 
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1. Acessando o e-Notifica 
 
Para acessar o e-Notifica, o usuário deverá acessar o módulo de Usuário Externo do Sistema de Eletrônico 
de Informações (SEI). O módulo de Usuário Externo do SEI está localizado no Portal Institucional do 
Conselho Administrativo de Defesa Econômica (Cade), no endereço: www.gov.br/cade 
 

 
 
O usuário para acessar o E-Notifica, ele deverá preencher os campos para login, conforme imagem abaixo. 
A informações de e-mail e senha são os mesmo que o usuário já utilizam no módulo de Usuário Externo do 
SEI. 
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Caso usuário não possua cadastro no módulo de Usuário Externo do SEI, ele deverá selecionar a opção 
grifada em amarelo conforme imagem abaixo. 
 

 
 
O usuário deve ler o texto da tela e clicar na opção “Clique aqui para continuar”. 
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Caso usuário não possua cadastro no módulo de Usuário Externo do SEI, ele deverá selecionar a opção 
grifada em amarelo conforme imagem abaixo. 
 

 
 

Caso o usuário tenha esquecido a senha, acionar a opção marcada na imagem abaixo. 
 

 
 
O usuário deverá preencher o campo e-mail e acionar o botão gerar nova senha. 
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2. Nova tela de Controle de Acesso Externos 
 
Com o desenvolvimento do e-Notifica foram criados dois novos blocos de informações, quais sejam: 
Processos em Petionamento e Processo Peticionados. 
 

2.1. Processos em Peticionamento 
 

A parte de “Processo em Peticionamento” apresenta os processos que os usuários estão em 
preenchimento e que ainda não foram enviados para o Cade.  
 

 
 
Esses processos podem ser editados, compartilhados ou excluídos, conforme a tabela abaixo. 
 

 
ícone para editar da notificação 

 Ícone para compartilhar notificação com outros usuários externos do SEI 
 Ícone ppara excluir os pocessos em peticionamento 

 

2.2. Processo Peticionados 
 
Após o processo ser enviado para o Cade ele ficará no bloco de “Processo Peticionados”. Caso o usuário 
queria acompanhar o andamento basta clicar no número do processo que ele será direcionado para a tela 
com o andamento processual. 
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3. Acessar o formulário de notificação do e-Notifica 
 
Para acessar o formulário de notificação do e-Notifica, o usuário deve selecionar no menu as opções: 
“Protocolo eletrônico” >> “e-Notifica (AC Sumário)”. 
 

 
 
Depois de acessar o formulário, o sistema apresenta a tela incial de preenchimento do E-Notifica. 
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4. Preenchendo o e-Notifica 
 
O formulário do e-Notifica está dividido nas 7 (sete) etapas da notificação do rito sumário. Além disso 
possui a etapa específica para pagamento da taxa processual. 
 

 
 

4.1. Etapa I e II – Dados Gerais 

4.1.1. Resumo da operação 
 
A funcionalidade possui um campo para digitar o texto conforme o usuário desejar, com limite de 500 
palavras. 
 

 
 

4.1.2. Justificativa estratégica e econômica para a operação 
 
O campo possui um editor de texto, onde o usuário poderá formatar o conteúdo inserido no campo 
selecionando as opções de formatação do editor de texto. 
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4.1.3. CNAES afetados pela operação 
 
Para selecionar o CNAE afetado pela operação o usuário deverá acionar o campo de “digitação”. o usuário 
deverá digitar a procura pelo CNAE, o campo completará de acordo com que vai digitando. 
Para gravar o CNAE desejado, deverá selecionar o CNAE na caixa de seleção apresentada  
 

 
 
Após selecionar o desejado, o sistema gravará o CNAE no campo abaixo. 
 

  
 
Para excluir um dos CNAE da lista basta clicar no ícone do “X” na cor vermelha. 
 

 Ícone para excluir CNAE selecionado 
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4.1.4. Incluir Requerentes 
 

Para incluir as pessoas físicas e jurídicas envolvidas na operação, o usuário deve clicar no botão “Incluir 
Requerente”. 
 

 
 
Além da opção de “Incluir Requerentes”, conforme tabela abaixo, o usuário poderá: visualizar, editar e 
excluir as requerentes já cadastradas. 
 

 

Para visualizar os dados referentes ao requerente desejado, o usuário deverá acionar o 
ícone de visualização, presente no campo ações. O usuário não poderá realizar 
nenhuma edição na tela quando acionado a visualização. Após o usuário entrar na tela 
de visualização, para volta a página anterior, deverá acionar o botão “Voltar” localizado 
no canto superior direito e  canto inferior direito. 

 
Para editar os dados referente ao requerente, o usuário deverá acionar o ícone de 
presente no campo “ações” presente na tabela de requerentes. 

 
Para excluir da tabela o requerente desejado, o usuário deverá acionar o ícone de 
presente no campo ações da tabela de requerente. 

 

4.1.4.1. Incluir Requerentes Pessoa Jurídica Nacional 
 
 

  
 

 
 
Para cada requerente o usuário deverá preencher informações adicionais de contato como por exemplo: 
site, e-mail e telefone. Após inserir eses dados, deverá acionar o botão incluir. 
 

 
 
Para incluir o “Representante Técnico” o usuário deverá selecionar a nacionalidade “Nacional ou 
Estrangeiro”,  inserir o “CPF” e acionar o botão “incluir”. 
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Quando selecionado a opção “Nacional”, o usuário deverá preencher o campo CPF e acionar o botão 
incluir. 
 
Para o preenchimento dos demais campos, o usuário deverá selecionar e após o preenchimento deverá 
passar para o próximo a ser preenchido, o dado será salvo automaticamente.  
 

 
 
Para excluir os dados do “Representante Técnico Nacional”, o usuário deverá acionar o ícone localizado no 
campo “Ações”. 
 

 Ícone para excluir representante Técnico inserido. 
 
Quando selecionado a opção “Estrangeiro”, o usuário deverá preencher os campos “Passaporte e CPF” 
que são campos obrigatórios, após o preenchimento deverá acionar o botão incluir. 
 
Para o preenchimento dos campos restantes, o usuário deverá selecionar (caso não tenha preenchido 
junto aos campos passaporte e CPF) e após o preenchimento deverá passar para o próximo a ser 
preenchido, o dado será salvo automaticamente.  
 

 
 
Para excluir os dados do “Representante Técnico Estrangeiro”, o usuário deverá acionar o ícone localizado 
no campo “Ações”. 
 

 Ícone para excluir representante Técnico inserido. 
 
Para inserção dos “Usuários externos do representante legal” o usuário deverá preencher o campo e-mail. 
 
Após o preenchimento do Campo E-mail deverá selecionar se deseja receber o PUSH, selecionando as 
opções () sim () Não e para inclusão do usuário, deverá acionar o botão “Incluir” e o sistema inclui na 
tabela abaixo. 
 

 
 

 
 
Para exclusão do usuários externos do representante Legal, acione o ícone de exclusão. 
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 Ícone para excluir usuários externos do Representantes Legal 
 
O usuário deverá preencher o Ano do faturamento, após o preenchimento salvará o dado após sair do 
campo. 
 

 
 
Para inserir os valores desejados no campo “Faturamento bruto Brasil e Global”, o usuário deverá 
selecionar os campos e preencher, para atualizar o valor, basta digitar novamente no campo. O campo é 
salvo automaticamente após acionar fora do campo. 
 

 
 
Para adicionar os valores no Faturamento bruto no ano fiscal anterior, basta acionar os campos e alterar, 
para salvar os valores inclusos, o usuário deverá clicar fora do campo preenchido para o sistema salvar o 
valor inserido. 
 

 
 
Para detalhar a conversão da moeda dos itens acima, o usuário deverá preencher o campo de editor 
abaixo. 
 

 
 
As operações de Ato de Concentração, da requerente, analisados pelo Cade nos últimos/antes de cinco 
anos, para incluir o processo o usuário deverá incluir o processo no campo e acionar o botão incluir, 
somente os processos incluídos o usuário poderá excluir, acionando o ícone de excluir no campo ações. 
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 Ícone para excluir as operações analisadas nos últimos anos pelo CADE. 
 
Para adicionar a descrição de empresas/Grupo Econômico, o usuário deverá utilizar o campo de com editor 
de texto, após digitar o texto desejado, para salvar o conteúdo inserido o usuário deverá acionar o botão 
“Salvar Notificação”. 
 

 
 
Para realizar a inclusão de empresas do grupo com faturamento no Brasil, o usuário deverá incluir no 
campo CPF/CNPJ o dado desejado e acionar o botão de incluir.  Será adicionada na tabela abaixo, para 
excluir os dados inseridos, o usuário poderá acionar o ícone de excluir na coluna de ações.  
Após incluir “Empresas do Grupo com faturamento no Brasil”, o sistema deverá adicionar nas tabelas 
abaixo os Atos de Concentração dos últimos 5 anos e mais de 5 anos. Os atos de concentração já inclusos 
via API, não poderão ser excluídos, os únicos que poderão ser excluídos serão os que foram inclusos pelo 
próprio usuário utilizando o campo. 
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Para incluir o faturamento no Brasil entre 10%, o usuário deverá inserir o CPF/CNPJ e acionar o botão 
incluir. Os dados serão inseridos na tabela abaixo. 
 

 
 
As operações de Ato de Concentração, das empresas com atividades no território nacional, que sejam 
horizontais ou verticalmente relacionadas às atividades objeto da operação, nas quais pelo menos um dos 
integrantes do grupo detenha participação igual ou superior a 10% no capital social ou votante.  
 
Para inclusão operações de Ato de Concentração, o usuário deverá inserir “N° do processo”  e acionar o 
botão “Incluir” 

 
 
Para inclusão de Membros de Órgão de gestão ou fiscalização o usuário deverá inserir o CPF e CNPJ no 
campo e acionar o botão “Incluir”. Após a incluir, o sistema deverá apresentar na tabela abaixo os  
Dados. Para realizar a exclusão do membro inserido, deverá acionar o ícone de excluir na coluna de ações, 
conforme exemplo abaixo. 
 

 
 

4.1.4.2. Incluir Requerentes Pessoa Jurídica Estrangeira 
 
Usuário selecionando as opções (Pessoa Jurídica e Estrangeira), o sistema deverá apresentar o campo 
“Razão Social”, o usuário deverá inserir a razão social e aciona o botão “Incluir requerente”. 
O sistema apresentará na tabela as informações referentes ao requerente. 
 
Para o preenchimento do endereço, o usuário deverá preencher os campos: “Logradouro, Cidade, Estado, 
país e Código Postal”. Cada campo deverá ser acionado, após preenchido o dado, o usuário deverá ir ao 
próximo campo e automaticamente será salvo o dado preenchido no campo anterior.  
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Após o preenchimento dos dados, o usuário deverá acionar o botão “Salvar”. 

4.1.4.3. Incluir Requerentes Pessoa Física Nacional 
 
Usuário selecionando as opções (Pessoa Física e Nacional), o sistema deverá apresentar o campo “CPF”, o 
usuário deverá preencher e aciona o botão “Incluir requerente”. 
O sistema apresentará na tabela as informações referentes ao requerente. 
 
Para preenchimento do endereço, o usuário deverá preencher o campo “CEP”,  após preenchimento os 
campos Logradouro, Bairro, Cidade e UF serão preenchidos automaticamente. Somente o campo 
“Complemento”, deverá ser preenchido manualmente. 
 

 
 

4.1.4.4. Incluir Requerentes Pessoa Física Estrangeira 
 
Usuário selecionando as opções (Pessoa Física eEstrangeira), o sistema deverá apresentar o campo 
“Nome”, o usuário deverá preencher e aciona o botão “Incluir requerente”. 
O sistema apresentará na tabela as informações referentes ao requerente. 
 
Para informar o endereço, deverá preencher os campos “logradouro, Cidade, Estado, País e Código Postal”, 
os campos serão salvos automaticanente. 
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Ao final do preenchimento o usuário deverá acionar o botão “Salvar”. 

 

4.2. Etapa III  -  Elementos da Operação 

4.2.1. Tipo de Ato de Concentração 
 
Na data atual, o e-Notifica será disponibilizado apenas para os atos de concentração do rito Sumário, dessa 
forma essa opção é selecionada de forma automática não permitindo sua alteração pelo usuário. 

 

4.2.2. Hipotése do Rito Sumário 
 
O usuário deverá selecionar uma das forma da hipotése do procedimento sumário apresentadas na 
imagem abaixo. 
 

 

4.2.3. Houve Pré-Notificação 
 
O usuário não poderá selecionar as opções de “Sim ou Não”,  pois o sistema desabilita a opção sim e deixa 
com Default a opção não marcada. 
 

 

4.2.4. Primeira apresentação da operação 
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O usuário deverá selecionar as opções “Sim ou Não”,  caso o usuário selecione a opção “Não”,  o sistema 
deverá apresentar o campo com editor abaixo, conforme imagem abaixo .  
 

 
 

4.2.5. Natureza da Operação 
 
Usuário deverá acionar o campo de seleção, o usuário seleciona a opção desejada. 
 

 
 

4.2.6. Abrangência das atividades das partes 
 
Usuário deverá selecionar as opções da abragência das atividades no campo selecione. 
 

 
 

4.2.7. Descreva a operação notificada 
 
Para descrição a operação notificada, o usuário deverá realizar no campo abaixo com o editor de Texto. 
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4.2.8. Valor Operação 
 
Para inserção do “valor da operação(R$)”, deverá inserir no campo de texto a frente o valor, após deverá 
selecionar se é “Público e Restrito”,  conforme imagem abaixo.  
 

 
 

4.2.9. Descrição de Moeda 
 
Para inserir a “descrição de moeda”, deverá ser inserido no campo conforme demonstrado abaixo. 
 

 
 

4.2.10. Forma de pagamento 
 
Para o usuário informar textualmente a forma de pagamento, deverá acionar o campo “Forma de 
pagamento” e inserir o texto. Para formatação do texto, deverá acionar as opções acima disponíveis. 
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4.2.11. Aquisição de ativos 
 
Para o usuário informar a aquisição de ativos, deverá acionar a opção “Sim”, um subcampo será 
apresentado em tela, o usuário aciona o campo e informa o texto desejado. 
 

 
 

4.2.12. Aquisição de participação societária 
 
Para informar a aquisição de participação societária, o usuário deverá selecionar a opção de “Sim” (juntos 
com os sub campos). 
O campo de texto será apresentado em tela, o usuário aciona o campo e informa o texto desejado. 
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4.2.13. Estrutura societária 
 
Para informar a estrutura societária antes e depois, usuário deverá selecionar o arquivo clicando, o usuário 
deverá informar o nível de acesso “Público” ou “Restrito”,  informando a qual parte será restrito o 
arquivo, selecionando as caixas de marcação, conforme imagem abaixo. 

 
 

 Para visualizar o arquivo, no campo ações deverá acionar o ícone conforme mostra a 
imagem. 

 
Para excluir o arquivo, deverá acionar o ícone de excluir. 
 

 

4.2.14. A operação foi ou será apresentada em demais  jurisdições 
 
Para informar se as operações são apresentadas nas demais jurisdições, o usuário deverá acionar a opção 
“sim”, o sistema apresenta em tela os campos para incluir as jurisdições. Após o preenchimento, para 
inserir os dados, deverá acionar o botão incluir. Para alterar as informações passadas, deverá alterar 
diretamente no campo presente na tabela. 
 

 
 

Para realizar a exclusão do dado inserido, deverá acionar o ícone de “Excluir” 
 

 Ícone para excluir dados da operação que foram inseridos 
 
 

4.2.15. A operação está sujeita à aprovação de outros órgãos 
reguladores no Brasil ou no exterior 
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Para informar se a operação está sujeita a aprovação de outros órgãos reguladores no Brasil ou no 
exterior, o usuário deverá acionar a opção “Sim”. O usuário deverá preencher os campos apresentados em 
tela. Após o preenchimento, para incluir os dados, deverá acionar o botão incluir. Para alterar as 
informações passadas, deverá alterar diretamente no campo presente na tabela salva os dados. 
 
 

 
 

 Ícone para excluir dados da operação que foram inseridos 
 

4.2.16. Descreva a justificativa econômica e/ou estratégica para a 
operação 
 
Para descrever a justificativa ecônomica ou estratégica para a operação, deverá informar o texto desejado 
no campo de texto. 
 

 
 

4.2.17. A operação possui cláusula de não concorrência 
 
Para informar se a operação possui cláusula de não concorrência, o usuário deverá acionar a opção “Sim 
ou Não”, caso o usuário informe a opção “Sim”,  o sistema apresentará o campo para informar a operação, 
o usuário deverá utilizar o campo de texto, as cópias dos acionistas deverão ser inseridas na etapa IV. 
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4.3. Etapa IV - Documentos 
 

4.3.1. Apresente cópia da versão final ou mais recente de todos os 
instrumentos contratuais relativos à realização da operação, listando 
os respectivos anexos relevantes para a análise antitruste 
 
Para inserir a cópia da versão final ou mais recente de todos instrumentos contratuais, deverá selecionar o 
nível de acesso. 
Caso seja restrito, o usuário deverá selecionar a parte a qual o documento é restrito. 
O usuário deverá selecionar o arquivo, acionando a opção escolher arquivo. 
Os dados serão carregados na tabela abaixo. 
 

 
 

 
 

 Para realizar o download do arquivo, deverá acionar o ícone  

 
Para excluir o arquivo, deverá selecionar o ícone de exclusão 
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4.3.2. Apresente uma lista contendo a relação de todos os demais 
documentos que tenham sido criados em decorrência da operação 
 
Para inserir a lista com as relações documentos criados em decorrência da operação, deverá selecionar o 
nível de acesso 
Caso seja restrito, o usuário deverá selecionar a parte a qual o documento é restrito 
O usuário deverá selecionar o arquivo, acionando a opção 
Os dados serão carregados na tabela abaixo 
 

 

 
 

 Para realizar o download do arquivo, deverá acionar o ícone  

 
Para excluir o arquivo, deverá selecionar o ícone de exclusão 

 

4.3.3. Apresente cópia mais recente do relatório anual e/ou das 
demonstrações financeiras auditadas das partes diretamente 
envolvidas na operação e dos respectivos grupos econômicos 
 
Para inserir relatório anual e/ou das demonstrações financeiras, deverá selecionar o nível de acesso 
Caso seja restrito, o usuário deverá selecionar a parte a qual o documento é restrito 
O usuário deverá selecionar o arquivo, acionando a opção 
Os dados serão carregados na tabela abaixo 
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 Para realizar o download do arquivo, deverá acionar o ícone  

 
Para excluir o arquivo, deverá selecionar o ícone de exclusão 

 

4.3.4. Incluir Procuração 
 
Para inserir a procuração, deverá selecionar o nível de acesso 
Caso seja restrito, o usuário deverá selecionar a parte a qual o documento é restrito 
O usuário deverá selecionar o arquivo, acionando a opção 
Os dados serão carregados na tabela abaixo. 
 

 
 

4.3.5. Incluir documentos 
 
O usuário deverá selecionar o tipo de documento 
Para inserir os documentos, deverá selecionar o nível de acesso 
Caso seja restrito, o usuário deverá selecionar a parte a qual o documento é restrito 
O usuário deverá selecionar o arquivo, acionando a opção. 
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Os dados serão carregados na tabela abaixo 
 

 
 

 
 

 Para realizar o download do arquivo, deverá acionar o ícone  

 
Para excluir o arquivo, deverá selecionar o ícone de exclusão 

 

4.3.6. Link de documentos relevantes 
 
Para inclusão de links de documentos relevantes, deverá preencher os campos 
Para incluir o link, deverá acionar o botão  
A descrição dos links, serão carregados abaixo na tabela 
Para alterar as informações informadas, deverá acionar os campos presentes na tabela 
Descrição e Link. 
 

 
 

4.3.7. Apresente cópias de acordos de não concorrência e de 
acionistas. 
 
O usuário deverá apresentar as cópias de acordo de não concorrência e de acionistas. 
Usuário deverá selecionar o nível de acesso Público ou Restrito. 
Caso seja restrito deverá informar quais partes poderão ter acesso. 
Para informar quais partes são restritas, deverá marcar ou desmarcar o ícone de checkbox. 
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Para selecionar o arquivo, deverá acionar o botão 
conforme imagem. 

 
Para realizar o download do arquivo, deverá acionar 
o ícone  

 
Para excluir o arquivo deverá acionar o ícone de 
exclusão 

 
Para salvar todo conteúdo preenchido e anexado, deverá alterar a aba ou acionar o botão 
Após o preenchimento de todos dados da página, para salvar todo conteúdo inserido, deverá acionar o 

botão  ou efetuar a ação de ir para próxima Etapa (Quando realizado a troca de aba, o 
sistema salva todo conteúdo automaticamente). 
 

4.4. Etapa V – Mercado Relevante 
 

4.4.1. Informe e descreva todas as linhas de produtos 
comercializados e/ou serviços prestados no Brasil pelas partes 
diretamente envolvidas na operação 
 
Para inserir a descrição do campo produtos comercializados e/ou serviços, deverá informar no campo de 
texto presente em tela. 
 

 
  



 
 

28

4.4.2. Informe todas as linhas de produtos comercializados e/ou 
serviços prestados no Brasil pelas demais empresas que fazem parte 
dos grupos econômicos envolvidos na operação 
 
Para informar as linhas de produtos comercializados e/ou serviços prestados no Brasil, deverá informar no 
campo de texto presente em tela. 
 

 
 

4.4.3. Identifique todas as linhas de produtos e/ou serviços em que 
poderiam ser verificadas sobreposições horizontais, verticais e/ou 
complementares decorrentes da presente operação 
 
Para informar as linhas de produtos e/ou serviços em que poderiam ser verificadas sobreposições 
horizontais, verticais e/ou complementares, deverá informar no campo de texto presente em tela. 
 

 
 

4.4.4. Indique todas as áreas geográficas atendidas por cada uma das 
empresas que ofertam as linhas de produtos e/ou serviços 
identificadas no item anterior (caso a empresa não atenda todo o 
Brasil, especificar os municípios e/ou estados atendidos pela mesma) 
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Para informar as áreas geográficas atendidas por cada uma das empresas que ofertam as linhas de 
produtos e/ou serviços identificadas no item anterior, deverá informar no campo de texto presente em 
tela. 
 

 
 

4.4.5. Defina o (s) mercado (s) relevante (s) sob as dimensões 
produto e geográfica. Fundamente as definições adotadas 
 
Para informar a definição mercados relevantes sob as dimensões geográficas, deverá informar no campo 
de texto presente em tela. 
 

 
 

4.4.6. Explique a relevância da diferenciação dos produtos e/ou 
serviços em termos de atributos ou qualidades, e a medida em que os 
produtos das partes são substitutos próximos 
 
Para explicar a relevância da diferenciação dos produtos e/ou serviços em termos de atributos ou 
qualidades, e a medida em que os produtos das partes são substitutos próximos, deverá informar no 
campo de texto presente em tela. 
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Para salvar as informações informadas, o usuário deverá acionar o botão  ou realizar a mudança de aba, 
seguindo para etapa anterior ou seguinte. 
 

 
 

4.5. Etapa VI – Estrutura de Oferta 
 

4.5.1. Há sobreposição horizontal e/ou integração vertical 
decorrentes da operação em análise 
 
Para informar se possui sobreposição, o usuário deverá selecionar as opções “Sim ou Não”. Caso a opção 
escolhida seja “não”, o sistema apresenta apenas a funcionalidade pertence a associações   comerciais. 
Caso selecione a opção “Sim”, o sistema apresenta a demais funcionalidades. 
 

 

 
 

4.5.2. Apresente uma estimativa da dimensão total do (s) mercado 
(s) relevante (s) identificado (s) 
 
Para apresentar a estimativa da dimensão total do (s) mercado (s) relevante (s) identificado (s), deverá  
informar no campo de texto presente em tela. 
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4.5.3. Apresente o total das vendas, em termos de valor 
(faturamento bruto) e volume, bem como uma estimativa das 
participações para cada uma das partes diretamente envolvidas na 
operação, no (s) mercado (s) relevante (s) identificado (s) no item V.5, 
no ano fiscal anterior à operação. Apresente dados segmentados para 
vendas cativas e vendas para clientes independentes, quando for o 
caso 

 
 

Para apresentação do total das vendas, em termos de valor, deverá informar o texto no campo com editor 
abaixo, conforme imagem abaixo. 
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4.5.4. Apresente o total das vendas, em termos de valor 
(faturamento bruto) e volume, bem como uma estimativa das 
participações das demais empresas integrantes dos respectivos 
grupos econômicos, no(s) mercado(s) relevante(s) identificado(s) no 
item V.5, no ano fiscal anterior à operação. Apresente dados 
segmentados para vendas cativas e vendas para clientes 
independentes, quando for o caso 

 
Para apresentação do total das vendas, em termos de valor, deverá informar o texto no campo com editor 
abaixo, conforme imagem abaixo. 
 

 
 

4.5.5. Apresente uma estimativa das participações de mercado, em 
termos de valor (faturamento bruto) e de volume de vendas, de 
todos os concorrentes (incluindo importadores) que detenham pelo 
menos 5% do(s) mercado(s) relevante(s) indicado(s) no item V.5, no 
ano fiscal anterior à operação. A partir dessas informações, forneça 
uma estimativa do HHI antes e após a concentração, bem como a 
diferença entre os dois (ΔHHI) 

 
 
Para apresentar a estimativa das participações de mercado, o usuário deverá informar o texto no campo, 
conforme imagem abaixo. 
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4.5.6. Apresente uma estimativa do valor e volume totais das 
importações relativas ao (s) mercado (s) relevante (s) identificados no 
item V.5 
 
Para apresentar a estimativa do valor e volume total, deverá ser inserido no campo abaixo, conforme 
imagem. 
 

 
 

4.5.7. Concorrentes 
 
Para inserir os concorrentes o usuário deverá inserir o “CNPJ” e acionar o botão “Incluir Concorrente”. O 
sistema apresentará os dados na tabela abaixo. 
 

 
 

 
Ícone para excluir os dados inseridos dos concorrentes 

 

4.5.8. Clientes 
 
Para inserir os concorrentes o usuário deverá inserir o CNPJ e acionar o botão “Incluir Clientes”. O sistema 
apresentará os dados na tabela abaixo. O usuário deverá preencher os demais campos, conforme mostra 
figura abixo. 
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Para excluir o arquivo, deverá acionar o ícone  

 

4.5.9. Apresente uma estimativa do valor e volume totais das 
importações ao(s) relevantes(s) identificados no item V.5: 
 
Para inserir a estimativa o usuário deverá informar toda descrição no campo de texto, conforme 
demonstrado abaixo. 
 

 
 

4.5.10. Pertence a associações comerciais 
 

O usuário terá as opções “Sim ou Não”, o usuário seleciona a opção “Sim”, o sistema apresentará em tela 
o campo “CNPJ e de seleção dos requerentes”,  o usuário deverá acionar o botão incluir.  
Para excluir o requerente inserido, deverá acionar o ícone no campo ações. 
 

 
 
 

4.6. Etapa VII – Considerações Finais 

4.6.1. Considerações finais 
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Para inserir as considerações Finais, o usuário deverá informar no campo de texto presente em tela. 
 

 

4.7. Etapa  – Pagamento GRU 
 

4.7.1. Partes 
 
Para selecionar as partes envolvidas para realizar o pagamento GRU, o usuário deverá selecionar as opções 
marcando a caixa onde possui o nome da parte desejada. A cada parte selecionada será acrescentada um 
campo de inserção de valores a parte selecionada. 
 
Ao selecionar a parte desejada, a parte será apresentada na tabela pagamento, conforme imagem abaixo: 
 

 

 
 
O usuário deverá informar o valor no campo 
 

 
 
Caso o usuário queira informar o responsável pelo pagamento, então deverá acionar o botão outro 
 
O usuário deverá informar o CPF/CNPJ 
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Para salvar o responsável informado, deverá acionar o botão  
 

Caso o usuário queira cancelar, deverá acionar o botão  
 
Após o preenchimento, o usuário deverá acionar o botão de de pagamento a sua escolha 

 
Caso selecione o GRU, o usuário obterá acesso ao Boleto 
Caso selecione a opção PagTesouro, o sistema abre uma tela de pagamento, onde terá que selecionar a 
forma de pagamento sendo PIX e Cartão de Crédito. 
 

Após realizado o pagamento o usuário deverá acionar o botão validar preenchimento  
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5. Lista de verificação: validando o preenchimento 
 

O sistema listará os campos das etapas ainda abertas que não possuem preenchimento 
Para ir direto à etapa não preenchida, o usuário deverá clicar na etapa onde informa o não preenchimento.  

 
 

Após validado o preenchimento, o usuário deverá declarar na caixa de marcação que está de acordo. 
Para realizar a exportação da minuta, usuário deverá selecionar uma das opções. 
 
 

 
 
 

Após realizado todo processo, o usuário deverá acionar a caixa de “Ciente” e acionar o botão “Enviar 
Notificação”. 
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6. Compartilhando uma notificação 
 
 
Exitem dois caminhos para compartilhar uma notificação com outos usuários: (i) pelo ícone do bloco 
Processo em Peticionamento; (ii) na edição de uma notificação específica. 
 

 
 
 

 
 
Ao selecionar uma das opções de compartilhamento, o sistema apresenta a tela onde o usuário preenche 
os campos (E-mail, Tipo) e deverá acionar o botão compartilhar notificação. 
 

 
 
Após compartilhar deverá apresentar na tabela abaixo com qual usuário foi realizado o compartilhamento, 
seja interno ou externo. 
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7.  Confirmar, Desativar e Disponibilizar uma 
notificação 
 
Para realizar a confirmação, Desativação ou disponibilização de compartilhamento, deverá acionar os 
ícones no campo ações. 
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Ícone para confirmar a disponibilização do compartilhamento com o usuário 
indicado  

 Ícone para desativar compartilhamento  

 Ícone para cancela a disponibilização do compartilhamento 

 
Botão para realizar compartilhamento da notificação  

 

8. Editor de texto do e-Notifica 
 

8.1. Negrito 
 
Para informar um texto ou conteúdo em negrito, o usuário deverá acionar o ícone destacado na imagem 
abaixo.  
 

8.2. Itálico 
 
Para informar um texto em itálico, deverá selecionar o texto e acionar o ícone conforme demonstrado na 
imagem abaixo.  
 

 
 

8.3. Sublinhado 
 
Para sublinha o conteúdo, deverá selecionar o conteúdo e acionar o ícone conforme imagem abaixo.  
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8.4. Remover Format 
 
Para remover uma formatação realizada, deverá selecionar o conteúdo que será removido a fomrtação 
inserida, após selecionado o conteúdo, deverá acionar o ícone conforme imagem abaixo.  
 

 
 

8.5. Lista com marcadores 
 
Para inserir marcadores no conteúdo selecionado, basta acionar o ícone conforme imagem abaixo. 
 

 
 

8.6. Lista numerada 
 
Para inserir numeração, deverá selecionar o conteúdo e acionar o ícone conforme informa na imagem 
abaixo.  
Para inserir ordem reversa, deverá acionar o ícone abaixo que ficará na cor verde.   
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8.7. Diminuir ou aumentar identação  
 
Para realizar a identação do texto ou conteúdo, deverá acionar o ícone conforme imagem abaixo.  
 

 
 

8.8. Tamanho da fonte 
 
Para alterar ou definir o tamanho da fonte, deverá acionar o ícone conforme imagem abaixo, onde 
apresentará uma lista com numeração 12 ao 20 somente números pares. O tamanho da fonte selecionada 
ficará marcada de azul.  
 

 

Fontes 
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Para alterar ou definir a fonte, deverá acionar o ícone conforme imagem abaixo, onde apresentará uma 
lista com as fontes disponíveis, o usuário deverá selecionar o conteúdo desejado e acionar o ícone 
conforme imagem abaixo.  
 

 
 

8.9. Alinhamento do conteúdo  
 
Para definição do alinhamento do conteúdo, deverá selecionar o conteúdo e acionar o ícone conforme 
imagem abaixo.  
 

 
 

8.10. Link 
 
Para inserir o link, deverá selecionar o ícone conforme imagem abaixo. 
Para incluir o link em um texto basta selecionar o texto e acionar o checked destacado em amarelo.  
Para importar o próprio link, o usuário deverá ma rcar o ícone destacado em vermelho. 
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8.11. Inserir imagem  
 
Para inserir uma imagem, o usuário deverá acionar o ícone destacado na imagem abaixo. A pasta de 
arquivos do computador será aberta e ao selecionar a imagem e acionar abrir, a imagem será inserida no 
campo do editor.  
 

 
 

8.12. Inserir tabela  
 
Para inserir a tabela deverá acionar o ícone conforme imagem abaixo. 
 

 
 

Para selecionar o número de linhas e colunas desejados, deverá passar o Mouse conforme a quantidade 
desejada, conforme imagem abaixo.  
 
 

 
 
 

Para formatação da coluna, deverá acionar o ícone de colunas. 
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Para formatação da linha, deverá acionar o ícone de linhas.  
 

 
 
Para mesclar células, deverá acionar ícone de mesclar células.  
 
 

 
 

Para inserir as propriedades da tabela, deverá acionar o ícone, conforme imagem abaixo.  
 

 
 

Para formatar as propriedades, deverá acionar o ícone, após o editor retornar a seguinte opção de 
formatação.  
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Para adicionar estilo a sua tabela, acionar o ícone e selecionar a opção desejada, conforme imagem abaixo.  
 

 
 
 

Para selecionar a cor desejada a sua tabela, deverá selecionar o estilo primeiro e após a funcionalidade de 
cores será liberada.  
 

 
 
 

Para inserir a largura, deverá selecionar a opção de largura e digitar a numeração desejada, conforme 
imagem abaixo.  
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Para inserir a cor de fundo da tabela desejada, deverá acionar a opção de definição de cor de fundo, 
conforme imagem abaixo.  
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Para inserir as dimensões da tabela, deverá digitar o valor desejado nos campos, conforme imagem abaixo.  
 

 
 

Para definição do alinhamento, deverá selecionar conforme opções habilitadas ao usuário, conforme 
imagem abaixo. 
 

  
 
Para salvar ou cancelar a formatação da tabela, o usuário deverá acionar os ícones conforme imagem 
abaixo. 
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8.13. Definir títulos  
 
Para definir o tamanho do título, o usuário deverá selecionar o conteúdo e acionar a opção nomeada por 
“Títulos” , conforme imagem abaixo. 
 

 
 

8.14. Definir restrição 
 
Para definir o acesso restrito ao requerente, deverá selecionar o conteúdo desejado e acionar a qual 
requerente será definida a restrição.  
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