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Boletim de Servigo Eletronico em 21/05/2019

Ministério da Justica e Seguranga Publica- MJSP
Conselho Administrativo de Defesa Econdmica - CADE
SEPN 515 Conjunto D, Lote 4 Ed. Carlos Taurisano, 12 andar - Bairro Asa Norte, Brasilia/DF, CEP 70770-504
Telefone: (61) 3221-8552 - www.cade.gov.br

PORTARIA CADE N° 413, DE 20 DE MAIO DE 2019.

Disciplina 0s procedimentos de
arquivamento de documentos convertidos
para o formato digital.

O PRESIDENTE DO CADE, no uso da atribuicdo que lhe ¢ conferida pelo disposto no
artigo 10, inciso IX, da Lei n® 12.529/2011, no artigo 21, inciso IX, do Decreto n°® 9.011/2017, e no artigo
60, inciso IX, do Regimento Interno do Cade, aprovado pela Resolucao n® 20, de 7 de junho de 2017 e
considerando a previsdo constante do paragrafo Unico do artigo 11 da Resolugdo n°® 11, de 24 de novembro

de 2018,
RESOLVE:

Art. 1° O arquivamento de documentos convertidos para o formato digital seguird os
procedimentos definidos nesta Portaria.

Art. 2° Para efeito no referido normativo, todos os termos e defini¢des estdo descritos no
Glossario da Posic, instituido pela Portaria Cade n° 404, de 20 de maio de 2019.

Art. 3° Ao registrar o arquivo digitalizado no sistema processual eletronico utilizado pelo
Cade, o Servico de Protocolo e Registro de Documentos (PROT) devera inserir, na margem superior
direita da primeira folha do documento, o nimero de registro do documento no sistema processual
eletronico.

Paragrafo Uinico. Em caso de recebimento de documento digital em midias como Compact
Disc (CD), Digital Versatile Disc (DVD), Meméria USB Flash Drive (Pen Drive) ou outro suporte
adequado, a anotacdo do(s) numero(s) do(s) documento(s) registrados no sistema serd realizada no
documento em suporte papel que o encaminhou, conforme procedimento descrito no caput.

Art. 4° Apds o registro no sistema processual eletronico, toda documentagado,
independentemente do suporte, deverd ser transferida ao arquivo do Cade, vinculado ao Servi¢o de
Informacao e Documentagdao (SIDOC), unidade responsavel pela guarda do acervo arquivistico da
autarquia.

§ 1° A transferéncia para o arquivo ocorrera mediante o preenchimento de Lista de
Transferéncia de Documentos, formulario disponibilizado pelo SIDOC descritiva em formato padrao
constante de processo eletronico que contera, pelo menos, o nimero do documento no sistema processual
eletronico, o nivel de acesso, breve descricdo do assunto do documento e a unidade que o encaminhou ao
arquivo.

§ 2° A transferéncia podera ser feita em lote de documentos.

§ 3° Apds a conferéncia, servidor do SIDOC emitird despacho aprovando a Lista de
Transferéncia de Documentos e deferindo o recebimento dos documentos.

§ 4° Caso exista divergéncia entre a documentacdo transferida ao arquivo e a respectiva
Lista, o SIDOC registrara em despacho e devolvera os documentos a unidade produtora.
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Art. 5° Caso o registro do arquivo digitalizado no sistema processual eletronico seja
realizado por usudrio das demais unidades do Cade, devera ser seguido o procedimento previsto nos
moldes do Art. 4°.

Art. 6° Os documentos sigilosos relacionados a acordo de leniéncia cujo processo deles
decorrentes nao possua versao publica constituem excecao ao previsto no Art. 4°.

Paragrafo unico. Os documentos mencionados no caput permanecerdo sob a guarda da
Superintendéncia-Geral e serdo armazenados em arquivo setorial sob responsabilidade deste 6rgao.

Art. 7° Ap6s o recebimento no arquivo, os documentos serao higienizados e acondicionados
em mobilidrio e involucros apropriados.

Paragrafo unico. O SIDOC manteré registro dos documentos armazenados no arquivo do
Cade e adotard as providéncias necessarias a sua preservacao € acesso.

Art. 8° O acesso direto ao acervo documental do arquivo do Cade ¢ exclusivo aos
servidores do SIDOC.

Art. 9° A consulta, o empréstimo ou o desarquivamento de documento do arquivo deverao
ser precedidos de solicitagdo registrada em processo eletronico conforme modelo indicado pelo SIDOC.

§ 1° E irrestrita a consulta a documento publico, observado o procedimento mencionado no
caput.

§ 2° As solicitagdes referentes a documentos com restricdo de acesso nos termos da
legislacdo do Cade ou de legislacdo especifica deverdo ser realizadas exclusivamente por servidor da
instituicdo ocupante de cargo ou funcdo igual ou superior a DAS/FCPE 4, devendo indicar o(s)
servidor(es) que consultard o documento, no caso de solicitagdo para terceiro.

§ 3° O servidor solicitante, mencionado no § 2° sera corresponsavel pela custédia do
documento e pela manutencdo da confidencialidade das suas informag¢des no caso de utilizagdo do
documento por terceiro.

§ 4° No atendimento as solicitagdes, servidor do SIDOC emitira despacho e, em caso de
deferimento, informard ao solicitante da disponibilidade do documento, que podera ser consultado ou
retirado em local especifico.

§ 5° Em caso de deferimento da solicitagdo de empréstimo ou de desarquivamento, apenas o
servidor solicitante podera retirar a documentacao, mediante assinatura de Termo de Responsabilidade da
custddia do documento ¢ da manutengao da confidencialidade das suas informacdes.

§ 6° O servidor solicitante também deverd assinar Termo de Responsabilidade para
consultar documento com restricio de acesso nos termos da legislacio do Cade ou de legislacao
especifica.

Art. 10. O empréstimo de documento do arquivo ¢ exclusivo a servidores da autarquia.
§ 1° O empréstimo de documento tera prazo maximo de 15 dias.

§ 2° Ultrapassado o prazo mencionado no paragrafo anterior, o solicitante devera registrar
justificativa no processo de solicitagdo para analise pelo SIDOC.

Art. 11. Caberd a solicitacdo de desarquivamento, caso seja necessaria a tramitacdo ou a
juntada de documento em processo arquivado.

Art. 12. O procedimento para eliminagao de documentos arquivados, independente do
suporte, serd definido pela Comissdao Permanente de Avaliagdo Documental, observando as orientacdes e
os normativos do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao-Geral Processual.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor 30 dias ap6s a data de sua publicacdo.

ALEXANDRE BARRETO DE SOUZA
Presidente
(assinado eletronicamente)
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-'_- Documento assinado eletronicamente por Alexandre Barreto de Souza, Presidente, em 20/05/2019,
JEI. lil' as 19:10, conforme horario oficial de Brasilia e Resolugdo Cade n2 11, de 02 de dezembro de 2014.

assinatura
eletrénica

=+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.cade.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0616616 e

o cédigo CRC 39F742FB.
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